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I. PRESENTACIÓ 

Durant l’any 2017 l’Ajuntament de Cassà de la Selva s’ha adherit a la línia de suport a 

l’Administració electrònica que ofereix la Diputació de Girona. Amb aquesta adhesió 

l’Ajuntament es compromet a seguir la metodologia de treball e-set i incorpora per a la 

tramitació administrativa el gestor d’expedients que ofereix la Diputació de Girona 

gratuïtament. La consultoria encarregada va començar el treball d’anàlisi dels diferents llocs 

de treball, es varen presentar les conclusions i es va organitzar l’equip motor que ha de fer 

més fàcil la transició de l’administració paper a l’administració electrònica. Durant l’any s’han 

fer les presentacions de la nova eina als usuaris que n’ha de fer l’ús tant al personal polític 

com als treballadors. 

Pel que fa als ingressos de documentació cal remarcar l’ingrés de la primera part del fons 

d’imatges Llumiguia que és un element cabdal per a la recerca i la difusió històriques de 

Cassà de la Selva de la segona meitat del segle XX fins a l’actualitat. Aquest fons s’integrarà 

a l’Arxiu Municipal per mitjà de diferents lliuraments anuals, a mesura que es pugui anar 

digitalitzant i descrivint.  

En la vessant cultural cal destacar l’organització del I cicle de conferències, sota el títol Les 

guerres i els seus efectes, amb l’objectiu que experts en les diferents matèries exposessin 

un tema concret fent una especial incidència en l’àmbit territorial de Cassà. Les conferències 

derivaran en articles que seran compilats en una publicació digitat que es difondrà per mitjà 

de la pàgina web de l’arxiu. 

En la vessant històrica i patrimonial ha estat molt destacada la intervenció arqueològica que 

ha fet la Generalitat de Catalunya a la coneguda com la Tomba del soldat desconegut i que 

ha permès l’exhumació de les restes d’un tinent republicà soterrat en els primers dies de 

febrer de l’any 1939. La intervenció formava part del pla de Fosses de la Generalitat i l’Arxiu 

va col·laborar tant en la recerca de la informació, com en facilitar el bon desenvolupament 

de l’excavació, com en contactar amb possibles familiars del soldat per tal que formessin 

part del projecte d’ADN de la Generalitat de Catalunya per a la identificació de les restes. 

En l’apartat de recerca ha estat molt important l’estudi que es va encarregar a l’historiador 

Xavier Niell sobre el bombardeig de Cassà, les víctimes de la Guerra Civil, la repressió del 

personal polític i la localització de les fosses de la Guerra Civil. Gràcies al resultat d’aquest 

estudi s’ha començat ha omplir el buit que hi ha d’estudis cassanencs en referència a la 

Guerra Civil. 

A banda d’aquestes accions culturals, de difusió i de recerca, evidentment en aquesta 

memòria es recullen les tasques pròpiament arxivístiques (consulta, tractament de la 

documentació, conservació, gestió, assessorament, difusió..) que formen part de les 
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principals funcions de l’arxiu. S’ha de tenir en compte que la política de Gestió documental 

abraça tots els departaments de l’Ajuntament i inclou la documentació des del moment de la 

seva creació fins a la seva conservació permanent o eliminació (gestió, custòdia, accés, tria, 

eliminació i difusió). 

Les intervencions arxivístiques mínimes són: atenció a les consultes, gestió dels préstecs a 

la mateixa institució, manteniment del quadre de classificació, suport en gestió documental a 

les diferents unitats, registre d’ingressos de documentació, supervisió i instal·lació de les 

transferències administratives i conservació, i avaluació i eliminació de la documentació.  

Totes aquestes tasques s’han d’harmonitzar amb les que han de permetre l’automatització 

de l’administració i avançar amb passes segures cap a l’administració electrònica. 
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II MEMÒRIA 2017 

 

1. Intervencions arxivístiques 

      1.1. Tractament de la documentació 

 Control d'expedients dipositats a l'arxiu.  

Instal·lació  de 13,31 ml, 453 expedients administratius transferits, a més de la 

documentació del Jutjat de Pau. 

Inventari de  29 expedients de l’Arxiu Històric. 

 Inventari de documentació ingressada a l’Arxiu mitjançant donacions l’any 2017. 

 Actualització de la catalogació de la biblioteca i l’hemeroteca de l’Arxiu. 

 Neteja i planxat dels pergamins núm. 1, 2, 4 i 6 de la donació AMCS-MAY-104. 

Neteja de la coberta del llibre del rosac de l’any 1763 AMCS-AJUNT-Reg. 9939. 

Neteja de l’esborrany de l’amillarament del 1819 AMCS-AJUNT Reg. 9608 i 

neteja de les cèdules personals del 1926 

       

 

Planxat del Pergamí de l’any 1598 de la donació Maymí. 

1.2. Digitalització de documentació 

Digitalització de les imatges del primer lliurament del fons imatges Llumiguia 
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 1.3. Transferències administratives:  

 

2. Instal·lacions 

      2.1. Sistemes de climatització 

 Control de la temperatura i la humitat del dipòsit per mitjà de dispositius 

electrònics. 

2.  Equipaments 

Sala de consultes: 1 

Nombre de places: 6 

Dipòsit: 2 

      2.2. Manteniment 

     2.3. Adquisicions 

     2.4. Infraestructura 

 Dipòsits: 

 Superfície total construïda: 112.50 

 Dipòsit annex a can Nadal 

      Armaris compactes capacitat total: 1000 ml.  

 Dipòsit a can Nadal 

Armaris compactes capacitat total: 138 ml.  

Clau                          Data Ml Expedients 

Exped. Policia Local clau 07.02.02. any 2016 0,44 1 

Exped. Intervenció-Tresoreria clau 02.03.01.16. any 2015 3,30 1 

Exped. Padró clau 09.01.01.  anys 2013 i 2014 1,98 8 

Exped. Policia Local diverses claus anys 2014, 2015 i 2017 1,21 46 

Exped. Secretaria diverses claus, anys 2011 a 2016 0,22 21 

Exped. Registre claus 01.05.02. i 01.05 04  any 2016 0,11 1 

Exped. Secretaria diverses claus anys 2004 i de 2010 a 2016 0,44 43 

Exped. Urbanisme diverses claus anys 1996 a 2007 0,44 27 

Exped. Secretaria diverses claus anys 1980 a 2017  1,98 272 

Exped. Residència Geriàtrica St. Josep diverses claus anys 2013 a 2016 3,19 33 

 TOTAL:                                                                                                13,31 453 
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 Sala de consulta 

Armari de plànols Capacitat total 40 calaixos  

 

3. Gestió documental i administració electrònica 

 Adhesió a la línia de suport a l’Administració electrònica que ofereix la Diputació 

de Girona i incorporació del gestor d’expedients electrònic que ofereix la 

Diputació als ajuntaments. 

 Adhesió al model e-set, metodologia de treball dels ajuntaments. 

 Encàrrec de consultoria per l’anàlisi dels diferents llocs de treball. 

 Presentació de les conclusions de l’anàlisi dels llocs de treball i organització de 

l’equip motor que ha de facilitat la transició de l’administració paper a 

l’administració electrònica. 

 Presentacions del nou model de treball i del gestor d’expedients tant al personal 

polític com als treballadors. 

 Reunions de modernització de l’ajuntament: 19 de gener, 14 de febrer, 30 de 

març amb la participació per part de l’ajuntament de l’alcalde, el regidor 

d’organització, el secretari, l’informàtic i l’arxiu. 

 Manteniment dels rols d’usuaris (altes, baixes, modificacions, perfils, grups 

d’usuaris). 

 Realització de la memòria anual. 

 

 

4. Suport administratiu 

  

 Suport a les diferents Unitats Administratives sobre transferències, utilització de 

procediments  i inici d’expedients. 

 

5. Protecció de dades 

 Seguiment dels treballs sobre protecció de dades personals 

 

 

6. Convenis         
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 El 10 de març de 2003 la Comissió Municipal de Govern de l’Ajuntament va aprovar 

instituir el premi Plecs Joves, a través de l’Arxiu Municipal, al millor treball de recerca 

adreçat als joves de batxillerat i aprovar el conveni entre l’INS de Cassà i l’Ajuntament de 

Cassà de la Selva que es va modificar el 2016. Per aquest conveni l’Arxiu Municipal 

actua de secretaria del premi. 

El jurat format per Xavier Albertí i Oriol, Joaquim Bosch i Codolà, Jordi Merino i, i M. 

Dolors Saura i Baleri anomenats per l’Ajuntament i Eva Sáez i Revuelta regidor 

d’educació i Dolors Grau i Ferrando en qualitat de secretària del Premi es va reunir el dia 

8 de juny de 2017 a la seu de l’Arxiu i va declarar desert el XV premi Plecs Joves:  

 Conveni de pràctiques amb una estudiant d'història de l'art de la Universitat de Girona. 

 

7 Patrimoni 

7.1. Ingressos:  

7.1.1. Donacions de documentació i imatges: 

Rafel Puig Menén: exemplars de la revista l’Horitzó del 4-9, 11, 12, 16-24, 26, 28-

32, 34-48, 50-52 i fulls solts d’altres números que es detallen en el registre 

d’entrada 2017/4193. 

Joan Carles Codolà: primer i segon lliuraments del fons d’imatges de la revista 

local Llumiguia, que es detallen als registres d’entrada 2017/2644 i 2019/779. 

    7.2 Recuperació i restauració: 

Restauració de peces de ferro procedents d'unes excavacions fetes en els anys 

seixanta al jaciment ibèric del puig del Castell (exp.2012/283) 

   

 

8. Col·laboració amb altres àrees i amb tercers 

 Reunió ruta transfronterera del suro 2a fase, el 26 

de gener a can Nadal 

 Col·laboració amb la Generalitat de Catalunya en 

l’exhumació de la tomba del soldat desconegut.   

 

 

 

9. Recerca, difusió i dinamització cultural i històrica 

      
9.1 Recerques sobre memòria democràtica  

El bombardeig de Cassà de la Selva, recerca dignificació i senyalització d’un espai de la 

Guerra Civil, subvencionat pel Memorial Democràtic 
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Cassà, un oasi de pau en temps de guerra) Les víctimes de la Guerra Civil en territori 

cassanenc i la repressió del seu personal polític 

Fosses de la Guerra Civil a Cassà. 

Treballs que es poden descarregar realitzats per Xavier Niell i que es poden descarregar des 

de la pàgina web cassaarxiu.cat a l’apartat de Memòria Democràtica. 

 
9.2 Conferències, exposicions i visites guiades  

 

9.2.1 Cicle de Conferències: Les guerres i els 
seus efectes 

Dia: dissabte 23 de setembre de 2017 

Lloc: sala de conferències de can Trinxeria 

Hora: 2/4 de 12 del migdia 

Títol: El castell de Cassà 

Conferenciant: Lluís Sales i Favà 

Assistents: 30 

 

Dia: Dissabte 28 d’octubre de 2017 

Lloc: sala de conferències de can Trinxeria 

Hora: 2/4 de 12 del migdia 

Títol: Lo fet de Cassà 

Conferenciant: Albert Reixach Sala 

Assistents: 30 

 

Dia: Dissabte 16 de desembre de 2017 

Lloc: sala de conferències de can Trinxeria 

Hora: 2/4 de 12 del migdia 

Títol: Les guerres i els pagesos 

Conferenciant: Pere Gifre i Ribas 

Assistents: 30 

 

9.2.2. Exposicions 

 Presentació del segon volum del llibre 50 llegües de camins i oblidats i 

xarrabascos, editat pel Centre d’Estudis Selvatans que compte amb la 

col·laboració de l’arxivera Dolors Grau i l’investigador cassanenc Joaquim 

Mundet, pel que fa al territori cassanenc, i obertura d’exposició 

Dia:  Dissabte 1 d’abril 

Hora: 12 h. 

Lloc: Sala d’exposicions de can Trinxeria 
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9.3. Pàgina web 

 Incorporacions 
Vídeo de reconstrucció de la portada del temple romànic. 

 Notícies: 
 
Dissabte 16 de desembre, conferència sobre Les guerres i els pagesos (segle XVII) 

Presentació del Descobrim Cantòtum 

Recerca sobre la Guerra Civil 

Dissabte 28 d'octubre, conferència sobre l'assalt i crema al castell de Cassà 

Dissabte 11 de novembre, conferència sobre els remences a Cassà de la Selva 

Manifest de l'Associació d'Arxivers de Catalunya  

Dissabte dia 23, conferència sobre el castell de Cassà i els assalts que va patir  

Presentació Descobrim dedicat al suro  

Presentació del segon volum sobre camins històrics de la Selva  

       
      9.4. Facebook 

 Gestió de la pàgina de facebook (https://www.facebook.com/arxiucassa) creada 

el mes de setembre del 2014. S’inclouen les notícies que apareixen a la pàgina 

cassaarxiu.cat 

 

       9.5. Presència en els mitjans de comunicació 

9.5.1. Des de l’Arxiu 

Articles a Llumiguia. 

 Descobrim, 6 Vegetació. El dissabte 25 de març es va presentar el número 6 de 

la revista Descobrim dedicada a la vegetació de Cassà de la Selva, amb textos 

d’Ernest Costa i de Xavier Viñas. La presentació es va fer a can Vilallonga. 

 Presentació del segon volum sobre camins històrics de la Selva. El dissabte, 1 

d’abril a les 12 del migdia, a la sala d’actes de can Trinxeria es farà la 

presentació del segon volum del llibre Cinquanta-cinc llegües de passos oblidats 

i xarrabascos. 

 Presentació Descobrim dedicat al suro. El diumenge 18 de juny es presentarà el 

número 7 de la revista Descobrim, dedicata al suro. 

 El proper dissabte, dia 23 de setembre, l’Arxiu Municipal de Cassà inaugura el 

cicle de conferències titulat: Les guerres i els seus efectes. 

 L’arxiu inicia un cicle de conferències històriques. Les guerres i els seus efectes, 

Llumiguia, núm776, octubre 2017. 

https://cassaarxiu.cat/99-dissabte-16-de-desembre-conferencia-sobre-les-guerres-i-els-pagesosels-pagesos-segle-xvii
https://cassaarxiu.cat/129-presentacio-del-descobrim-cantotum
https://cassaarxiu.cat/135-recerca-sobre-la-guerra-civil
https://cassaarxiu.cat/103-dissabte-28-d-octubre-conferencia-sobre-l-assat-i-crema-al-castell-de-cassa
https://cassaarxiu.cat/98-dissabte-11-de-novembre-conferencia-sobre-els-remences-a-cassa-de-la-selva
http://www.cassa.cat/arxiu/index.php/222-manifest-de-l-associacio-d-arxivers-de-catalunya
http://www.cassa.cat/arxiu/index.php/221-disssabte-dia-23-conferencia-sobre-els-assalts-al-castell-de-cass
http://www.cassa.cat/arxiu/index.php/219-presentacio-descobrim-dedicat-al-suro
http://www.cassa.cat/arxiu/index.php/218-presentacio-del-segon-volum-sobre-camins-historics-de-la-selva
https://www.facebook.com/arxiucassa
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 Xerrades sobre els efectes de les guerres a Cassà de la Selva “Lo fet a Cassà”, 

Llumiguia, núm 777, novembre 2017. 

 Dissabte 28 d’octubre, conferència sobre l’assalt i crema al castell de Cassà. 

 Dissabte 11 de novembre, conferència sobre els remences a Cassà de la Selva. 

 Dissabte 16 de desembre, conferència sobre Les guerres i els pagesos (segle 

XVII). 

 

       9.5.2. Des de fora de l'Arxiu 

Articles als mitjans de comunicació. 

 El proper dissabte, dia 23 de setembre,  l’Arxiu Municipal de Cassà inaugura el 

cicle de conferències titulat: Les guerres i els seus efectes que tindrà lloc a les 

11:30 a la sala de can Trinxeria. 

 Exhumació tomba del soldat desconegut Youtube. 

 Es confirma l’existència de restes humanes a la tomba del soldat desconegut, 

Cassadigital, accés 18 de setembre de 2017. 

 Romeva demana gestionar “amb molt de compte” la gestió emocional d’obrir 

fosses, Vilaweb 2 de setembre de 2017. 

 Troben restes òssies d’un individu a la “tomba del soldat desconegut” de Cassà, 

Diari de Girona 3 de setembre de 2017. 

 Troben restes òssies d’un individu a la “tomba del soldat desconegut” de Cassà 

durant una exhumació de la fossa, Vilaweb 2 de setembre de 2017. 

 FORNS, Nuri: Troben un crani i una cama a la tomba del soldat de Cassà, El 

Punt Avui, 3 de setembre de 2017. 

 Manifest de l’Associació d’Arxivers de Catalunya. El dimecres de la setmana 

passada l’Associació d’Arxivers i Gestors Documentals de Catalunya va publicar 

un manifest en defensa dels drets fonamentals i de les institucions de Catalunya 

en el que denuncien la conculcació dels drets a la informació i la llibertat 

d’expressió a Catalunya i insten als arxius municipals perquè aportin la seva 

expertesa per ajudar a preservar tots els testimonis documentals. 

 Cassà programa més de 50 actes culturals per l’hivern. Vuit conferències sobre 

guerres. El Punt Avui, 12 d’octubre de 2017. 

 

9.6. Publicacions, exposicions i jornades i altres en què s’han utilitzat materials de          

l’Arxiu 
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          10.6.1. Documents i imatges 

El tren de la modernitat, Editorial Efadós. 

Memòria fotogràfica, Revista Gavarres, número 31. 

Memòria fotogràfica, Revista Gavarres, número 32. 

Revista Aquae de Caldes de Malavella. 

Treball de l’assignatura de Ciències Socials de 4at curs de magisteri de la 
Universitat de Girona 

Revista de Girona, número 300 

 9.7. GREC 
 

El GREC es reuneix de forma general periòdicament i es vertebra en diferents    àrees. 

En l'actualitat, l'Arxiu intervé molt directament en el GREC i en les seves àrees. El 

GREC celebra reunions periòdiques a la sala de consulta de l’Arxiu Municipal i aquest 

any es varen organitzar dues sortides internes per als components del GREC guiades 

per integrants de l’entitat: a les coves de Serinyà, per Xavier Niell i a la fàbrica La Selva, 

per Xavier Albertí. 

L’Arxiu Municipal és el coordinador de la revista Descobrim del GREC. 

Enguany s’han publicat: 

Descobrim 6: Cassà Verd. 

Presentació el dissabte 25 de març 

Itinerari botànic a l’entorn de la finca de can Vilallonga, a càrrec de Xavier Viñas 

Hora: 11h 

Lloc: Can Vilallonga  

Assistents: 12 persones 

Descobrim 7: Innovació en el suro 

Presentació el diumenge 18 de juny 

Hora: 20:30 

Lloc: Plaça doctor Botet 

Descobrim 8: Cantotum 

Dins la programació del festiva Càntut 

Presentació el diumenge 19 de novembre 

Hora: 11 

Lloc: hostal de can Quirze  

Presentació acompanyada d’unes peces interpretades per Joan Casellas i Roser Salrt 

Assistents: 50 persones 



                                              MEMÒRIA DEL SERVEI D’ARXIU I GESTIÓ DOCUMENTAL 2017 

 

 13 



                                              MEMÒRIA DEL SERVEI D’ARXIU I GESTIÓ DOCUMENTAL 2017 

 

 14 

 

 
10. Personal 

 
10.1. Personal contractat: 

 Dolors Grau i Ferrando, arxivera AMCS. 

 Roser Salart, auxiliar administrativa. 

10.2. Personal col·laborador:       

 Participant del programa Serveis a la comunitat. 

 Raquel Freixas, voluntariat, graduada en història de l’art 

10.3. Formació i reciclatge 

 Presentació del Quadre de Classificació Municipal, dia 30 de gener, Centre d’Estudis 

Jurídics de Barcelona, organitzat per la Generalitat de Catalunya 

 Jornada d’arxius: a la recerca de la documentació indiana, el 8 de setembre a Begur, 

dins la XIV fira d’indians, organitzada per l’Ajuntament de Begur. 

 

11. Serveis als usuaris 

      11.1. Consultes i préstecs 

Durant l'any 2017 el Servei d'Arxiu a atès un total de 406 consultes i préstecs, de les     

quals 278 han estat préstecs interns, 62 consultes internes i  66 consultes externes. 

Préstecs i consultes internes:  

També cal assenyalar que tot i que el temps de dedicació a la cerca de documentació 

s’ha escurçat molt, encara hi ha un notable gruix de documentació sense catalogar, i en 

alguna ocasió sense inventariar (part de la documentació de l’any 1975 a l’any 1990, 

llicències d’obres menors, documentació solta i barrejada en el dipòsit de l’arxiu de can 

Nadal). 

 Per àrees, els préstecs interns quedaria desglossat de la següent manera: 

15 expedients: Administració general. 

46 expedients : Economia. 

183 expedients: Urbanisme i Obres. 

22 Seguretat: 

5 Medi ambient 

7 : Altres àrees. 

 

 Expedients en préstec:  

Durant l’any 2017 s’han deixat a les oficines 278 expedients. 
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Autoritzacions de reproducció d’imatges: 14. 

 Consultes externes: 

Hi ha hagut un total de 66 consultes externes. S’ha de tenir en compte que tot i el menor 

número de consultes externes davant els préstecs interns, els primers exigeixen molta 

més dedicació per part de l’arxivera que no pas els segons. També cal fer notar que un 

mateix usuari fa consultes en diferents ocasions sobre un mateix tema per això durant el 

2017 hi ha hagut: 

Número de consultes: 66 

Número d’usuaris:  49 

Procedència dels usuaris: Cassà: 26 Fora de Cassà:17 No es coneix:6 

Distribució dels usuaris de fora de Cassà 

De Catalunya: Banyoles, Barcelona, Berga, Castell-Platja d’Aro, Girona, Llagostera, 

Llambilles, Lloret de Mar, Mataró, Pau, Sant Antoni de Calonge. 

Pel que fa a les consultes externes cal tenir en compte que els qui han consultat els 

diferents fons d'arxiu també han consultat moltes vegades i de manera paral·lela la 

biblioteca, l'hemeroteca i la col·lecció d'imatges. També cal fer notar que la majoria de 

les donacions consultades han estat les imatges. 

L'objectiu des usuaris de les consultes externes és molt variat: 

Treballs de recerca de l’INS Cassà de la Selva:   2 

Altres treballs de recerca:               17 

Professionals:                14 

Particulars:                 33 

Les peticions de consulta s’han fet per correu electrònic (12), per telèfon (4) i, a la sala 

(48). Cal remarcar que la consulta original de la documentació només es pot fer 

presencialment a la sala de consulta. 

 

Tipologia de les consultes
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