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1. PRESENTACIO
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En aquesta memoria-projecte de ['Arxiu es contemplen les tasques propiament
arxivistiques (Consulta, Tractament de la documentacid, Assessorament, Difusid...) i
les tasques informatives i de difusié cultural que ha dut i que durd a terme el Sd'A.
Cal fer notar que aquestes dues Uitimes tasques representen més del 50% del treball
que ha dut a terme la Unitat d'Arxiu durant el darrer any.

L'any 2000 ha estat 'any de la consolidacié del Sd'A de 'AMCS, després que l'any
anterior s’haguessin inaugurat les noves instal-lacions i s’hagués traslladat bona part
de la documentacié. D'aquesta nova etapa cal destacar 'aug :nt espectacular de
les consuites i els préstecs interns que han passat deis 293 als 496. Una de les
causes d'aguest increment s'ha de buscar en la transferéncia durant I'any 2000 dels
expedients administratius dels Ultims tres anys que es trobaven a les diferents

unitats administratives i que son de consulta molt freqiient.

Un altre dels fets a destacar és la disminucié del temps de cerca deis expedients
gracies a una major efectivitat en el control de la documentacié dipositada a I'Arxiu.
Tanmateix hi ha un important gruix de documentacio (sobretot la que abraga una
cronologia de l'any 1975 a l'any 1990} que no compte amb cap instrument de
descripcid i que és de vital importdncia atées gque es tfracta de documentacid
elaborada en uns moments d'una problematica especial per a I'Ajuntament tant a
nivell intern com extern. Per tant una de les prioritats per a I'any 2001 és avangar en
l'inventari d'aquesta documentacié. Altres linies priontaries sén la substitucio total de
les aplicacions basades en el programa File Maker per aplicacions en Acces per tal

d'homogeneitzar el control i la gestié de la documentacid dipositada en I'Arxiu i el




disseny d'una aplicacid de control de les imatges amb visualitzador dimatges

digitalitzades ates !'increment d'aquest tipus de suport a lAMCS.

Cal remarcar que en aquest darrer any la Unitat d'Arxiu ha col-iaborat de forma
important en els actes de proclamacié de Cassa Ciutat Pubilla sobretot pel que fa a
l'elaboraci6 de diferents productes de difusié. També cal incidir en el paper de I'Arxiu
en el funcionament de la Taula Sectorial per a la Recerca i la Difusi6 Historiques que
despres d'un any de rodatge ja ha comengat a donar fruits, tot i que I'assisténcia a
les reunions generals és meés baixa del que seria desitjable.

Ja he esbossat alguns de les prioritats en matéria arxivistica del Sd'A per a l'any
2001. Aquests treballs perd, s'han d'harmonitzar amb les tasques de difusid
propiament cultural que sén per aquest any 2001 la promocid de I'excavacio al Puig
del Castell durant l'estiu, dues noves publicacions dins |la col-ieccié Plecs, una
exposicid i una visita guiada per a I'any 2001. Cal dir que moltes d'aquests activitats,
estrictament culturals, seran fruit de la ja esmentada : aula Sectorial per a la Recerca

i la Difusid Histériques.

o iFerrando
Arxivera Municipal
Gener de 2001




2. PROJECTE ARXIU 2001 (ANNEX1)

KA L EE AT T NN TR TFE TR DS TEELTIRNNEFLERTFEEL TS 2 O FH S TN LE AT AT AN AL

2.1 Treballs d’'arxiu

2.1.1 Tractament de la documentacié
Catalogaci6 dels expedients pendents d'Obra Menor i d'Activitats
Classificades.
Continuacié de linventari dels expedients de! periode comprés entre els
anys 1975 i 1990.
Revisid del quadre de classificacio.

Seguiment dels expedients de la Policia Local i de la Uar d’Infants.

2.1.2 Control informatic
Realitzacié d'un formulan automatitzat de transferéncies administratives.

Realitzacié d'una aplicacio per al banc d'imatges digitals i en suport paper.

2.1.3 Formacid i assessorament

Assessorament i informacio a les diferents Unitats Administratives per a la
confeccié d'expedients.

Assessorament a les diferents Unitats Administratives sobre la utilitzacié de
les claus de classificacié.

2.1.4 Difusio
Campanya de sensibiiitzacié per a la donacié de documents a I'arxiu
Actualitzacié de I'espai web




2.1.5 Miliora de les instal-lacions
Adquisicié de mobiliari:
Adquisicid de tres armaris compactes amb la qual cosa s'acabara la
primera fase del diposit.
Adquisicié d'un armari per a planols.

Seguretat:
Encastar els cables dels deshumidificadors de I'edifici de serveis
annex a can Nadal
Substituir les caixes d'endolls deteriorades de |a sala de consulta

Instal-lar els llums d'emergéncia al dipdsit de I'arxiu

2.2 Treballs de cultura:
2.2.1 Publicacions (ANNEX 2)
Plec d'episodis de la histdria {en format paper i digital)
Plec sobre la portalada romanica (en format paper i digital)

Fulletd referent als diferents indrets d'interés a la vila

2.2.2. Exposicions
Episodis de la histéna

2.2.3. Visites guiades
Episodis de la historia

2.2.4 Excavacions
Puig dei Castell durant I'estiu del 2000

2.2.5 Plaques informatives
Inauguracio de les plaques informatives scobre indrets i dedicacié de carrers
cassanencs.




3. TREBALLS REALITZATS PER L'AMCS
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3.1. Treballs d'arxiu (ANNEX 3):
3.1.1 Tractament de la documentacid

e Control d'expedients dipositats a l'arxiu

Revisidé de tots els expedients duplicats per tal de bolcar-los
des de l'aplicacio File Maker a Acces. En total 750 expedients
que s'han hagut de revisar per tal d'eliminar els expedients
repetits en diferents unitats d'instai-lacié i instal-lar novament
els expedients que no es corresponien amb cap unitat
d'instal-lacio.

Installacio de tots els expedients des de l'any 1995 a l'any
1998 i dels que mancaven de l'any 1993 al 1985 (excepte els
expedients de plusvalua).

Cataiogacio de part dels expedients anteriors a I'any 1993.

e Altres actuacions en la documentacié

Elaboracio de models per a la consulta externa de la
documentacid
Elaboracié de models per a la reproduccid de documents per a

us privat i per a divulgacio.

3.1.2. Control informatic

Formulari de préstec
Col-laboracio amb I'area d'informatica per tal dimpfementar un
maddul de control dels expedients de préstec que estigui vinculat

al mateix programa de registre d'expedients.




3.2. Tasques de cultura i de comunicacié

3.2.1 Col-laboracié amb altres unitats: (ANNEX 4)
Col-laboracié amb la unitat de Cultura per tal de portar a terme I'exposici6
Com feien la Lletra organitzada per I'Arxiu Histdric de Girona
Inauguracié 20 de gener a les 8 del vespre
Conferéncia: Marta Ministral sobre grafologia
Horari: dies 22, 23, 29 i 30 de gener de 12 a 2 del migdia i de 5 a 8 del
vespre
Assistents: 30 persones
Difusié:
Agenda cuitural
Agenda El Punt i Diari de Girona
Mailing de I'Arxiu
Carteils en punts estratégics de la poblacié

Col-laboracié amb la Unitat de Cultura per a l'organitzacié de l'exposicid
Postals Catalanistes amb el material cedit pel col-leccionista cassanenc
XavierRomero.

Inauguracio: 8 de setembre de 2000 ales 8 del vespre

Assistents: 30 persones

Horani: els caps de setmana i festius del 8 al 24 de setembre de 12 a 2 del
migdia i de 8 a 9 del vespre.

Visitants: 440

Realitzacié i muntatge: Arxiu Municipal i Area de Cultura.

Difusio:

Agenda culturai

Agenda E! Punt i Diari de Girona

Mailing de I'Arxiu

Cartells en punts estratégics de la poblacio



Col-ilaboracid amb la Unitat de Cultura durant la Fira de Santa Tecla. La
col-laboracié es va concretar en la cerca de dades | en l'elaboraci6 del text
del fulletdé de Santa Tecla.

Col-laboracié amb la Unitat d'Informatica per a l'elaboracié de part dels

continguts de la nova pagina web de 'Ajuntament

3.2.2. Col'laboracié amb entitats cassanengques (ANNEX 5)

3.2.2. Collaboraci6 amb l'associacié Cassa futur per als actes de

pubillatge:

o Elaboracié del guié i estructura de! projecte del CD-ROM "El mén
de la sardana a Cassa de la Selva" juntament amb Joan Carles
Codola. A banda d'aquest primer apartat I'arxiu es va encarregar
de l'elaboracié dels textos que feien referéncia a Cassa, la seleccio
de les imatges, la supervisid i modificacié dels textos lliurats pels

autors, redaccié deis peus de foto.
s Col-laboraci6 per a la realitzacié de la pagina web

s Exposicid (comissariat juntament amb Joan Carles Codold) La
sardana i Cassa. A part del comissanat I'Arxiu es va encarregar de
l'elaboraci6 dels textos, {a seleccié dels materials i el muntatge de
l'exposicié (aguest ultim juntament amb Joan Carles Codola)

e Elaboracié i impressié¢ del dossier de presentacié de Cassa ciutat

pubiila.

3.2.3 Taula Sectorial per a la Recerca i la Difusié Historiques.

La TS es reuneix de forma general cada dos mesos i es vertebra en diferents
arees que es reuneixen periddicament. En 'actualitat, I'Arxiu interve moit
directament en la TS i en les seves arees. No obstant, I'objectiu es que
I'agrupacid funcioni de manera independent i que el paper de I'Arxiu es

reservi al de la figura d'assessor técnic.




integrants: es convoquen 34 persones
Participen: una mitjana de 10 persones

Les arees creades fins el moment sén:
Arqueologia
Difusié

Reunions generals a la casa de cultura Manuel Tolosa a les 8 del vespre
1%: 13 de gener 2% 2 de marg 3% 18 de maig
Assistents: 20 persones Assistenis: 12 persones Assistents. 7 persones

42; 6 de juliol 53: 28 de setembre 6%: 14 de desembre

Assistents: 10 persones Assistents: 8 persones  Assistents: 7 persones

Area de difusio

Treballs empresos fins ara:

e Elaboraci¢ de plaques informatives
Integrants: Montse Corney, Dolors Grau, Josep Puig, Isabel Vidal

Metodologia: reunions gquinzenals a I'Arxiu

+ Inici del multi producte cuitural Fites histdbriques (publicacid, exposicié i itinerari)
Integrants: Montse Corney, Maria Corominas, Dolors Grau, Francesc Xavier
Morales, Joan Pinsach

Metodologia: reunions peridédiques a I'Arxiu o a la sala d'exposicions La Coma.

Area d'arqueologia:

Treballs empresos fins ara:

e Excavacid de la Vinya Vella sota la direccié de Jordi Merino.

Participants: Xavier Alberti, Dolors Grau, Joan Llinas, Jordi Merino, Francesc Xavier

Morales, Josep i Enric Puig, Josep Maria Romo




s Visites de prospeccio:

La roca de les tres rases, la Vinya Vella

El cementin dels jueus, els camps de I'entorn de can Vilallonga

can Catala del Castell i la roca de ies trenta creus

can Gelebarto, can Gifre i 'església parroquial

Difusit de la Taula Sectorial

A través de Top Gironés dues entrevistes a Dolors Grau sobre la
funcio de l'arxiu i el desenvolupament de la TS i una entrevista a
Enric Puig.

A través de Liumiguia: "L'Ajuntament impulsa la creacié d'una taula
sectorial per a la recerca | difusio historiques", en el nium. 569,
Gener 2000, pag. 33 i "Excavacions i plagues informatives, primers
resultats de la Taula Sectorial", en el nuim. 574, Juny de 2000,
pag.98

3.2.4 Altres

Tramitacidé permisos d'excavacions arqueoldgiques:

Excavacio de les sitges del poligon a peticid de Jordi Merino i Joan
Llinas

Excavacit d'urgéncia de la Vinya Vella

Excavacio del Puig del Castell per a l'any 2001

Elaboracid i tramesa de notes de premsa:

Acord del Ple del 24 de febrer respecte a les accions que faria
I'Ajuntament per solucionar la situacié urbanistica dels refugis de
les Gavarres (Va sortir publicat a Diari de Girona del 10 de marg
del 2000 i a Eil Punt de! 10 de marg de 2000)
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e FElaboracié de publireportaige de la deixalleria per a publicar a
Liumiguia en el mes de maig

s Guid i coordinacié de les pagines elaborades per Carles Brucet
sobre el reportatge de la proclamacié de Cassa Ciutat Pubilla i
elaboraci6 dels textos sobre la histéria de la sardana a Cassa.
Ambdues tasques per tal de ser inserides al programa de la Festa
Major

o Dossier de premsa sobre l'adquisicié de can Trinxeria per oferir a
la premsa durant el ple del dia 1 de juny. Contacte amb els
diferents mitjans de comunicacié (Publicat a el Punt el 5de juny del
2000 i a Diari de Girona

Cerca d'informacio:
e Sobre l'industrial surer d'origen cassanenc Modest Puig

e Sobre la celebracié del Carnaval




4. INGRESSOS DE DOCUMENTACIO:
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4.1 Transferdncies administratives:
Expedients d'administracié dels anys 1996 a I'any 1998. 20 ml
Expedients de muites de I'any 1999: 3ml

4.2. Ingressos:

4.2.1. Donacions de documentacio:

Donacié del Sr. Manel Miralles

Set postals de Cassa de la Selva dels anys 20 acolorides i editades en copia
fotografica per Editorial Fotografica de Catalunya.

Donacié del Sr. Josep Batallé

Una ampolla de sifd i dues ampolles de gasosa (una de gran i una de petita)
amb la serigrafia d'una rotllana sardanista davant el campanar de Cassa.
Donacié del Sr. Mane! Navarrete | Sanpere

Dos discos de pedra enregistrats per la cobla La Unid a la companyia
Spanish Band ftitulats "Nifio" | "Ydili". Dues cintes de cassette amb les
gravacions de les sardanes de [a cobla La Uni¢é "Cercant I'amor", "Ydili" i
"Espurnas d'or",

Donacié familia Abelli

Escriptures de compra venda de la Sala Gala i finqgues adjacents des de
I'any 1945 al 1974

Donacié de I'Arxiu Municipal de Liagostera

Publicitat scbre la celebracid de la festa d"ex-combatientes" a Cassa de la

Seiva (sense data)



4.2.2. Donacions de treballs
FARREROS, Marta: Repercussions a I'Ajuntament de Cassa de la
Selva els anys 1934-18936. Treball d'Histéria Oral i local de 2n
d'Educaci¢ Primaria, 2000.

MERINO, Jordi: Memdria de les excavacions durant els treballs
d'execucio de la Vanant de Cassa, 2000

MERINO, Jordi: Memdria de l'excavacié de la sitia de la Unitat
d'Actuacié 4- FEVE 2 del poligon industrial de Cassa de la Selva,
2000

SERRA, Anna: "Promocio6 turistica de Cassa de ia Selva", Treball de
Geografia del Turisme del curs de doctorat 1999-2000 de la
Universitat de Girona, 2000

QUINTANA, Jordi: "Art i historia a Cassa", Treball de recerca de I'lES
de Cassa, 2000

ARTIGAS, Anna: "Els noms dels carrers de Cassa de la Selva:

evolucio histdrica” Treball de recerca de I'lES de Cassa, 2000

4.3.3. Adquisicions
Una fotografia de gran format realitzada pel fotograf cassanenc Antoni
Garcia
3 postals de Cassa de la Selva

4.3.4. Donacid de llibres
BOSCH i MERCADER, Josep: Histéria d'Aiguaviva del Gironés i de la
parroquia de Sant Joan Baptista, editada per la parréquia de Sant
Joan Baptista I'any 2000

14



PRAT i SUY, Francesc: Les estacions del tren d'Olot, editat per la
Diputacié de Girona, la UdG i el Col-legi d'aparelladors i arquitectes
técnics de Girona, 2000

GRAU i FERRANDO, Dolors: Fotografs i editors a les comarques de
Girona, Diputacié de Girona, 1999
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5 DIFuUsIO
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5.1 Des de I'Arxiu (ANNEX 6)
5.1.1. Exposicions

Arquitectura i urbanisme a Cassa, del dia 16 de juny al 25 de

juny a la Sala Municipal d'Exposicions de I'Estacié. El dia 17,

18, 19, 20,24 25 de juny de les 12 ales 14 hores i de les 18 a

les 21 hores, 21, 22 i 23 de juny de 18 a 21 hores ‘
]
]

Visitants:

5.1.2. Visites guiades
ltineraris per I'arquitectura de primers de segie a Cassa de

la Selva, guiades per Jordi Camreras i Glell i per |'Arxiu



Municipal de Cassa. Als participants se'ls va entregar una
reproduccié en xocolata d'una moneda de la cooperativa, un
punt de llibre amb el plancl de can Tolosa i un targetd amb un
model de fagana del poble.

Dies:

Dijous 8 de juny a les 15.45 (20 participants, tots els alumnes
de 3r ’'ESO de I'lES de Cassa)

Dissabte 17 de juny a les 11.30 (24 participants)

Diumenge 18 de juny a les 17.30 (17 participants)

5.1.3. Articles a Llumigula (ANNEX 7)
"Industria i comerg en el Cassa vuitcentista", nim. 569, Gener 2000,
pag. 4647
"Associacionisme a Cassa de la Selva", num.570, Febrer 2000, pag.
58
“La construcci6 de la historia de Cassa, un treball de tots,”" num. 571,
Marg 2000, pag. 55
"Resum de les actuacions de ['Andu el 1999", num.572, Abril 2000,
pag. 64-65
"Una exposicié i dues visites guiades per descobrir I'arquitectura de
Cassa", num. 573, Maig 2000, pag. 140
"Excavacions i plaques informatives, primes resuitats de la Taula
Sectorial". nim. 574, Juny de 2000, pag.98
"Activitats de I'Arxiu durant la Festa Major", nim.575, Juliol 2000, pag.
57
"La historia del suro a I'Arxiu”, num. 576, Setembre 2000, pag. 104.
"Repassem les filxes de [a generacié perduda", nim 577, Octubre
2000, pag. 91
"La serie d'Instrucié Publica”, num. 578, pag.88
"La llum i l'aigua: l'or de ia Har”, nim.579, Desembre 2000, pag.115




5.2. Des de fora de I'Arxiu (ANNEX 8)
5.2.1. Articles als diaris

"Un estudi mostra ["'espectacular”" canvi de Cassa entre 1860 i 1935,
a El Punt (Girona), dilluns 10 de gener de 2000, pagina 17
"L'Ajuntament impulsa la creaci6 d'una taula sectorial per a la recerca
i difusio historiques”, a Llumiguia, nim.569, Gener 2000, pag. 33
BOSCH, Imma: "La historia de la sardana en un cd-Rem”, a El Punt,
diumenge 26 de marg del 2000, pag. 70

"La histdria de la sardana a Cassa en un cd-Rom2, a Som, num. 198
pag. 8-9

IGLESIAS, N.: "L'arxiu Municipal organitza visites guiades pel
patrimoni arquitectonic”, a Diari de Girona (Girona), divendres, 16 de
juny de 2000, pag. 4

"Art i arquitectura en les exposicions locals”, Llumiguia, num. 574,
juny de 2000, pag. 59 61

BOSCH, Imma: "Postals de contingut catalanista de la primera meitat
del segle XX s'exposaran divendres a Cassa,” a El Punt, dimarts 5 de
setembre de 2000, pag.32

BONAVENTURA, Daniel: "Cassa acull una exposicid (nica de postals
catalanistes”, a Diari de Girona (Girona), dijous 7 de setembre de
2000, pag.

ROMEROQ, Xavier: "Postals per fer pais", al Suplement Dominical del
Dian de Girona (Girona), diumenge 10 de setembre, portada i pag. 4 |
5.

“11 de Setembre", a Llumiguia, nim.578, Setembre 2000, pag. 25i 26
Activitats de I'Associacié filatélica i de col-leccionisme, Ancora, 7 de
setembre de 2000

ROMEROQO, Xavier: "La postal catalanista”", a El Eco, Octubre 2000,
pag. 24-25
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5.2.2.

"Les exposicions que hem pogut veure”, a L'informatiu. Filatélia i

col-leccionisme, nim.32, Octubre 2000.

Preséncia a Top Gironés F.M.

* 13 de desembre entrevista a Jordi Carreras i Glell sobre el Plec
Carrers, cases i places

e 18 de marg, entrevista a Dolors Grau sobre la funcié de l'arxiu i el
desenvolupament de la Taula Sectorial per a la recerca i la difusio

historiques.



6. SERVEI PEDADOGIC

AR TN AT TR E TN TS T EET TS THNTEST N EL TN DTESEE TS DT AEE S D LTI TN LT T T

6.1 Xerrades

Dia 6 i 7 de marg: Impartida per l'arxivera als alumnes d’'ESO de ['Institut Vicens
Vives sobre el Carrilet i [a seva importancia en el desenvolupament econdmic,
social i demografic. Xerrada valida per a un credit de sintesi. Assistents: 44

alumnes el primer dia, 48 alumnes el segon dia.

6.2 Assessorament
Setmana del 6 ai 10 de marg. Assessorament als alumnes d'ESO de la Salle que
cercaven informacié sobre la Festa Major per a un crédit de sintésis. Assistents: 4

grups el dia 6, 3 grups el dia 7



7. PERSONAL
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7.1. Personal contractat:
Dolors Grau i Ferrando, arxivera AMCS
7.2. Personal col.laborador:
7.2.1. PSS:
Caries Constantins fins el dia 15 de mar¢ de 2000 de les 13'15h a les
14h, de dilluns a divendres
Jordi Comas, una hora de dilluns a divendres, des del dia 3 de juiiol.

Toni Avendario, tres quarts d'hora durant dos o tres dies a ia setmana
des del mes d'octubre.

7.2.2. Altres col-laboradors:
Conxita Vifias, una hora de dilluns a divendres del 15 de juliol al 15
d'agost.

Marta Bancelis pels treballs de suport (realitzacié de fotocopies,
ensobrament, etcetera).

7.3. Formacié i reciclatge de personal (ANNEX 9):

Participacid en el curs sobre proteccid de dades personals celebrada a
I'Arxiu Historic de Girona el mes de maig

Participacié a les Jornades Antoni Varés sobre la imatge i la recerca
historica, celebrades al Centre Cultural la Mercé Girona el mes de novembre
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8. SERVEIS ALS USUARIS
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8.1. Consultes»":

Durant l'any 2000 el Servei d'Arxiu a atés un total de 594 consultes, de les
gquals 496 han estat consultes i préstecs interns i 98 han estat consultes externes.
La tipologia de consultes a les quals el servei hi ha d'esmergar més temps, és
paradoxalment les consultes que fan referéncia a la biblioteca-hemeroteca atés que
l[a majoria corresponen a la cerca en el CD de documents legislatius. L'altre tipus
de documentacié que exigeix un nombre de temps més elevat del que seria
desitjable és el que fa referéncia a documentacié i expedients que encara no estan
ni inventariats ni catalogats.

Com es pot comprovar, doncs, a través de les dades abans referenciades, la
funcié de suport administratiu de l'arxiu és realment important, tot i aixi també s'ha
de dir que les consultes externes exigeixen molta més dedicacid per part de
I'arxiver atés que practicament totes necessiten d'un assessorament previ per part
del técnic.

Pel que fa a les consulies externes cal tenir en compte que els qui han
consultat els diferents fons d'arxiu també han consuitat paral-lelament la biblioteca i
I'hemeroteca i la col-leccid d'imatges.

L'objecte de les consultes externes és molt variat:

Premsa: 3

Treballs de recerca dESO: 40

Treballs de recerca universitana: 6

Treballs d'investigacid: 6

Informaci6: 6

Particulars: 31




Analitzant les xifres anteriors ens adonem de la notable preséncia de la
consulta de [a documentacid per a finalitats personals, ia qual cosa diversifica la
funcié de I'amxiu i el fa particip de la societat civil. S6n consultes molt variades:
cerques genealdgiques, cerques fundacionals d'empreses, planols. Per aquest any
hi ha hagut dos tipus de consulta personals que han estat induides per factors
externs: la demanda d'expedients de llicencies d'obres per a les construccions dels
refugis de les Gavarres (atesa la linia de legalitzaci6 d’aquestes construccions que
ha emprés I'Ajuntament) i la demanda de la documentaci6 del Tribunal
Classificador de presoneres i de Serveis Militars (atesa ia linia de subvencions a les
persones privades de llibertat arrel de la guerra civit). En aquesta Ultima demanda
de peticid, cal fer constar que el personal d'administracio es va fer carrec del volum
d'informacio per tal de poder facilitar la documentacié necessana als interessats
que varen ser al voltant d'una dotzena de persones.

Finalment cal fer constar l'increment de les consultes via e-mail {11 en total),
alguna de les quals s6n de ciutadans del continent america, descendents de

cassanencs o gironins,

Tipologia de les consultes

Consultes
externes
16%
Préstecsi
consultes intems
84%




Tipologia dels préstecs interns

Consuites biblioteca-
hemergleca

Fo istdri
ne Historic 19%

13%

Col leccions especials
0%

Fons Administratiu
T4%

Tipologia de les consultes externes

Biblioteca i

Pubticacions oficials
11%

Fons d'Arxiu
70%

24




8.2. Assessorament

8.2.1. Intern:
Atendre les consultes dels administratius de I'Ajuntament per fal de
resoldre dubtes sobre la confeccié d'expedients i la utilitzacié de les

claus d'arxiu

8.2.2. Extern:

Investigadors i estudiants per a la realitzacid dels seus treballs
48 usuaris diferents han estat els qui han realitzat les 92 consultes de
I'arxiu la qual cosa significa 48 assessoraments diferents atés que
dificiiment els usuaris demanden una informacid molt concreta a no

ser una obra o una pubiicacié oficial.

Altres professionals de l'arxivistica i la documentacié

Assessorament el dia 16 de febrer i el 9 de marg a l'arxivera de Santa
Cristina d'Aro sobre el funcionament de I'Arxiu Administratiu per tal
d'implementar en aquella institucid el control d'expedients i el registre

d'entrades i de sortides de documentacio.

Assessoramerit a l'arxiver de Montcada i Reixac sobre |'elaboraci6

d'urt quadre de classificaci6.




9. INSTAL-LACIONS
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Millora de les instal-lacions:
Adquisicié de tres armaris compactes
Adquisicié de dos deshumidificadors destinats ai diposit d'arnxiu.




Programa AMCS per a I'any 2001

GESTIO TRACTAMENT DE LA DINAMITZACIO RECUPERACIO DE PRESTECI COMUNICACIO PUBLICA
ADMINISTRATIVA DOCUMENTACIO HISTORICA DOCUMENTACIO CONSULTA
®  Actualitzacié del QFS);I(‘I)J;{?LI‘)MINISTRATIU | ® Campanyade ®  Servei de préstec JOBRE PAPER

Quadre de ®  Assessorament sensibilitzacio per a la d'expedients a 3 Articles

Classificacid ] C:atalogacié exPedients arxi_vistic 1 historic a donacid de . les upi_tats ' ® Publicacions periodigues
® Donar d'alta els d'Obra Menor i particulars, centres documents a I'Arsiu administratives

expedients anuals Activitats d'ensenyament i ®  Monografies
®  Recepcid de ® Inventari expedients de entilats ® Collaboracibamb | ® Serveide * Diptics

transferéncies I'any 1975 a I'any 1990 possibles donadors consulta externa ,

administratives ® Acabament de Inventar; | ®  Recerca historica INTERVENCIO EN ESPAIS
® Seguiment dels del fons Duran ® [nici de I'elaboracio | ® Servej de &  Exposicions

expedients de la ®  Assessorar i del llibre blanc dels consulta de

Policia Local i de la ARXIU DYIMATGES promourc la recerca fons d'empreses i textos legislatius L'ARXIit/ AL CARRER

Liar d'lnfants ® Catalogacic i instal.laci6 :éitiirtiftac?:ir] side la s:‘f;";‘g:;de Cassi ® Visites guiades
® Elaboracit de la de les imatges . S““'e‘-l ded ® Plafons informatius

ari 1 . consulta ge

mem rla-a'mta _| ARXIU GRAFIC ® Seguiment i promoci6 I'hemf:mieca d.e SOBRE SUPORT ELECTRONIC

® Elaboracié d'informes i | o de 1a Taula Sectorial tematica local i

propostes a la CMG

®  Assessorament
arxivistic a les
diferents unitats
administratives

®  Assessorament i

formacid a les diferents

UA sobre la confeccio
d'expedients i la
utilitzacid de claus de
classificiacid

®  Programacid i

planificacié de la unitat

Ordenacié de planols i
cartells i planxat de
planols

CONTROL INFORMATIC

Realitzacié d'un
formulari automatiizat de
transferéncies

Realitzacid d'una
aplicacié per al control
de les imatges amb un
visualitzador d'imatges
digitalitzades

de la Recerca i
Difusié historiques

® Promocio de les
excavacions al Puig
det Castell

arxivistica

® Manteniment pagina web
#® Bolcatge de séries de 'AH

SERVEI EDUCATIU

® Agsessoramentala
docéncia

® Difusid del servei als
alumnes i1 atencid i
assessorament dels seus
treballs

® Col.laboracic amb els
centres d'ensenyament




Calendari d'actuacions de I'AMCS

GENER-MAIG 2001

Tractament dela

documentacié i atencions

Difusié

Tasques periddiques

Dinamitzacié

puntuals
® Donar d'aita els Difusié del mulpproducte °“““Fa' _elai_:)orat PEr @ Installaci6 de les transferéncies ® Seguiment i promocio de la Taula
la Taula Sectonal de Recerca i Difusio administratives ) _
expedients anuals Histériques: Episodis de fa historia: M dol A 5 Sectorial per a la Recerca i
anteniment de | agina we . Ce
isi Difusio Historiques i inici de nous

¢ Revisibdelquadrede | o yjgita guiada Alendre els préstecs a les unitats _

classificacié (Coordinacid i execucit. Disseny d'elements administratives | assessorament arxivistic projectes

de comunicacid, difusio a 1a premsa, les .
. escoles i els velns) ® Atendre les consultes dels usuaris

® Recepcit de les o ) externs

transferéncies ® Publicacio del nim 3 dels Plecs en ® Promocié de les excavacions del

documentals de tes suport paper paper i electronic ® (Catalogar i instal.lar les imatges Puig del Castell

i';e’?”.‘j Ut'.‘“ats ﬁ:ﬂ:é?:-'ﬁ@:ﬁﬁ:ﬁf Bpremsajelsveins | o Ordenar i instal lar els cartells

ministratives , \

e Eiaboracis d ® Fer accessible on-line la base de dades | ® Manteniment de 'hemeroteca

fogn :r?laut:r:atitzat que conte tots els permisos d'obres des | @ Assessorament arxivistic | historic a

. I de l'any 1860 a l'any 1935 particuiars, entitats i centres

de transferéncies i d'ensenyar‘nent

d'una aplicacio pera | |na gy racié de les plaques informatives

I'Arxiu d'Imatges amb 9 d Paq ve ® Registrar les donacions i vetllar pels fons

g" V'Stua"%.aq?rl Presentacié d'un fulletd d'elements d'interés que estiguin en perill de desaparicio

Imaiges digitals de Cassa ® Elaberacié d'Informes i propostes a la

*  Atencio les visites CMG

escolars durant la

setmana cultural
® Finalitzaci6 de

{'inventari del fons

d'empreses Anissats

Duran
® Adquisicid de dos

armaris compactes i

d'un armarn de planols.




JUNY-SETEMBRE 2001

Tractament dela
documentacid i atencions
puntuals

DHusié

Tasques peribdiquas

Dinamitzacié

¢ Recepcio de les
transferéncies
documentals de les
diferents Lnitats
Administratives

® Fer efectiu el formularn
de transferéncies
automatitzades des de
les diferents unitats
administratives

¢ Presentacid del multiproducte cultural
elaborat per la Taula Sectorial de
Recerca i Difusio Historiques
{Coordinacio, elaboracid, seguiment de la gestid.
Difusid a la premsai els verns. Tramesa
d'intercanvi

e [nstail:lacid de les transferéncies
administratives

¢ Manteniment de la pagina web

® Atendre els préstecs a les unitats
administratives | assessorament
arxivistic

8 Atendre les consultes dels usuaris
externs

Catalogar i instal lar les imatges
Crdenar i instal.lar els cartells
Manteniment de 'hemerotaca

Assessorament arxivistic i histdric a
particulars, entitats i centres
d'ensenyament

® Registrar les donacions i vetliar pels
fons que estiguin en perill de
desaparicio

® Elaboracio d'Informes | propostes a la
CMG

® Seguimenti promocid de la Taula
Sectorial per a la Recerca i
Difusio Histériques i inici de nous
projectes

® Presentacid de la campanya
d'excavacions que es dura a
terme durant els mesas d'estiu




OCTUBRE-DESEMBRE 2001

Tractament dela Difusid Tasques periddiques Dinamitzacié
documentacld |
atencions puntuals
¢ Presentacié de la ® Presentacio i difusio del nim.4 de Plecs | ®  Instal-laci6 de les transferéncies ® Seguiment i promocié de la Taula
campanya per ala (Seguiment, coordinacié, promacid, difusid, intercanvi) administratives Sectorial per a la Recerca i
captacié de Manteniment de 1 pagina web let_Jsm Histdriques i inici de nous
donacions ] projectes
documentals a 'Arxiu ® Atendre els préstecs a les unitats
administratives i assessorament anxivistic
¢ Treballs de recerca
d'estudiants de & Atendre les consultes dels usuaris externs
batxillerat e Catalogar i instal lar les imatges
° Elabqracig dﬁ:{; cs ® Ordenar i instal.lar els carteils
memoria de
) ® Manteniment de 'hemeroteca
® |mplementacio de la L
base de dades per al ® Assessorament arxivistic i histdric a
control de les particulars, entitats i centres
Imatges amb un d'ensenyament
visualitzador ® Registrar ies donacions i vetllar pels fons
d'imatges digitals que estiguin en perill de desaparicid
® Elaboracio d'informes i propostes a la

CMG




