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|l. PRESENTACIO

El canvi cap a I'administracio electronica va fent passos endavant i per aquest any 2016 s’ha

incorporat I'eina de seu electronica que proporciona 'AOC de la Generalitat de Catalunya i s’ha
configurat el connector MUX que permet la integracié del les sol-licituds electroniques que es fa per
mitja de I'eina e-tram i eacat de la UOC.

Pel que fa a les activitats culturals i de difusié cal destacar la publicacié d’un nou llibre dins la
col-leccié de toponimia de Cassa i la col-laboracié en la redaccié d'un llibre destinat a la recuperacio
dels camins antics.

El Servei d’Arxiu Municipal fa tasques propiament arxivistiques (consulta, tractament de la
documentacid, conservacio, gestid, assessorament) perdo també de difusié cultural de difusié del
mateix fons de I'arxiu i de recuperacié de la memoria historica.

Les intervencions arxivistiques minimes son: atencio a les consultes, gestio dels préstecs a la mateixa
institucié, manteniment del quadre de classificacio, suport en gesti6 documental a les diferents
unitats, registre d’ingressos de documentacid, supervisid i instal-laci6 de les transferéncies
administratives i conservacio, i avaluacio i eliminacié de la documentacio.

Totes aquestes tasques s’han d’harmonitzar amb les que han de permetre l'automatitzacié de
'administracio i avangar amb passes segures cap a I'administracié electronica.

La politica de Gesti6 documental abraca tots els departaments de I'’Ajuntament i inclou la
documentacié des del moment de la seva creacio fins a la seva conservacié permanent o eliminacié
(gestio, custoddia, accés, tria, eliminacio i difusid). La incorporacido de les noves tecnologies és
evidentment un element importantissim per al futur d’'una gestié eficient, perd encara ho és més la
implicacié i l'establiment de sinérgies amb departaments estratégics com Secretaria i Serveis
Informatics, en un primer moment i també amb tot el personal d’administracié i técnic de I’Ajuntament,

sense el qual no es podra fer 'adaptacié a les noves eines.

Dolors Grau i Ferrando
Arxivera municipal
Cassa de la Selva, 8 de juliol de 2016
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[ MEMORIA 2016

1. Intervencions arxivistiques

1.1. Tractament de la documentacio
o Control d'expedients dipositats a I'arxiu.
Revisi6 i instal-lacié de de 30,58 ml, 1478 expedients administratius transferits.
e Tria i avaluaci6 del fons Roda.
¢ Inventari del fons de la fabrica Figueres-Dausa i elaboracié de la fitxa de fons.
segons la Norma de Descripcio de Catalunya. 11,5 ml sobre suport paper.

e Actualitzacio de la catalogacio de la biblioteca i I’'hemeroteca de I'Arxiu.
1.2. Digitalitzacié de documentacio

1.3. Transferéncies administratives:

Clau Data Mi Expedients
Exped. Secretaria diverses claus, 1982 - 2015 33 325
Exped. Urbanisme-Medi Ambient diverses claus, 2002 - 2015 3,3 384
Exped. Sala Gala—Emissora de radio diverses claus, 2000 - 2011 3,41 192
Exped. Intervencid i Tresoreria clau 02.03.01.16. any 2014 3,3 1
Exped. Urbanisme diverses claus anys 1992 - 2016 4.4 462
Exped. Residéncia Geriatrica St. Josep claus 2EB9 i 2EB10 2008 - 2013 3,3 9
Exped. Residéncia Geriatrica St. Josep diverses claus anys 1994 - 2013 4,73 31
Exped. Policia clau 07.02. anys 2014 i 2015 1,1 2
Exped. Policia diverses claus any 2014 1,1 31
Exped. Serveis Socials clau 04.02. anys 2008 - 2010 2,42 1
Exped. Cultura clau 12.02.06. anys 2014 i 2015 0,22 40
TOTAL: 30,58 1478

2. Instal-lacions

2.1. Sistemes de climatitzacio

e Control de la temperatura i la humitat del dipdsit per mitja de dispositius

electronics.

2. Equipaments
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Sala de consultes: 1

Nombre de places: 6

Diposit: 2

2.2. Manteniment

2.3. Adquisicions

Armari compacte mobil. Capacitat: 47 ml.

2.4. Infraestructura

Diposits:

Superficie total construida: 112.50

Diposit annex a can Nadal

Armaris compactes capacitat total: 977ml.

Diposit a can Nadal

Armaris compactes capacitat total: 138 ml.
Sala de consulta

Armari de planols Capacitat total 40 calaixos

Abast cronologic: segle Xlll-segle XX

3. Gestio documental

Revisi6 de les séries documentals.

Seguiment de la Implementacié del gestor d’expedients GEWeb des del 2011.
Seguiment de la implementacié del modul d’acords i resolucions d’Absis des del
2012.

Manteniment dels rols d’usuaris (altes, baixes, modificacions, perfils, grups
d’'usuaris).

Realitzacié de la memoria anual.

Reunions modernitzacié de I'ajuntament: 23 d’octubre, 21 de novembre, 19 de

desembre

4. Suport administratiu

Suport a les diferents Unitats Administratives sobre transferéncies, utilitzacié de
procediments i inici d’expedients.

Formacié 21 de novembre modul de gestié d’expedients i acords i resolucions.
5
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. Proteccio de dades

e Seguiment dels treballs sobre proteccié de dades personals amb col-laboracio

amb I'area de Secretaria i Informatica.

. Convenis

~

Publicacions. Conveni de coedicié 2016/2017 per a la publicacié dels llibres de la
col-leccié Veinats de Cassa de la Selva.

El 10 de mar¢ de 2003 la Comissid Municipal de Govern de I'Ajuntament va aprovar
instituir el premi Plecs Joves, a través de I'Arxiu Municipal, al millor treball de recerca
adrecat als joves de batxillerat i aprovar el conveni entre 'INS de Cassa i I'Ajuntament de
Cassa de la Selva que es va modificar el 2016. Per aquest conveni I'Arxiu Municipal
actua de secretaria del premi.

El jurat format per Xavier Alberti i Oriol, Joaquim Bosch i Codola, Jordi Merino i, i M.
Dolors Saura i Baleri anomenats per I'Ajuntament i Eva Saez i Revuelta regidor
d’educacio i Dolors Grau i Ferrando en qualitat de secretaria del Premi es va reunir el dia

25 de maig de 2016 a la seu de I'Arxiu i va declarar desert el XIV premi Plecs Joves

. Patrimoni

7.1. Ingressos:
7.1.1. Donacions de documentacio i imatges:
Josep Dalmas Mercader: la reproduccio digital de dues imatges familiars que es
detallen al registre d’entrada 2016/1205.

. Col-laboracié amb altres arees i amb tercers

e Col-laboraci6 en el cataleg de vitralls modernistes de la Generalitat de Catalunya

o Elaboracié dels textos de la ruta del suro amb la col-laboracié del GREC. Ruta
que es va inaugurar el 24 de maig

¢ Ruta del suro, reunio ruta transfronterera del suro a Agullana, a Palafrugell, i a
Cassa

e Reunions subvencio Pirinexus

o Col‘laboracié pressupostos participatius

e Col-laboracié passejades culturals del Consell Comarcal del Gironés

e Comissio per a la modernitzacio de I’Ajuntament (Arxiu, informatica, secretaria i
alcaldia).
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9. Difusio i dinamitzacid cultural i historica

9.1 Preséncia d'un estand per la diada de Sant Jordi a la plaga de la Coma
Vendes de les seglents publicacions:
Industrials i tapers. Col-leccié Manuel Tolosa (1)
Basquet. Plecs (2)
El Sometent. Plecs (1)
Les Cuines de Cassa. Plecs (1)
Cassa art. Plecs (1)
Enric Genoher Xirgo. Plecs (1)

9.2 Pagina web

@ Sessions

10
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9.3 Facebook

o Gestio de la pagina de facebook (https://www.facebook.com/arxiucassa) creada
el mes de setembre del 2014.

9.4 Publicacions
9.4.1. Col-leccié Toponimia dels veinats de Cassa
Presentacié del llibre Mont-roig i Mosqueroles, de Joaquim Mundet

Precedeix la presentacio un passeig pels dos veinats a carrec de
l'autor llibre Joaquim Mundet

Tirada: 300 exemplars

Dia: Diumenge, 13 de novembre

Hora: 9 hores

Lloc: Finca de can Violant

Presenta el libre, Elvis Mallorqui, doctor en historia

Assistents: 40 persones al passeig pel veinat i 60 persones a la

presentacio del llibre.

9.5 Exposicions

e (Cassa Vila del suro
Dia: Divendres 20 de maig
Hora: 19:30
Lloc: Sala d’exposicions de can Trinxeria

9.6 Preséncia en els mitjans de comunicacio


https://www.facebook.com/arxiucassa
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9.6.1 Des de I'Arxiu

Articles a Llumiguia.

Els origens de Cassa en el Descobrim nimero 5. El dissabte 10 de setembre
I'Arxiu Municipal de Cassa i el GREC han organitzat una ruta megalitica per
Cassa a carrec de l'arquedleg cassanenc Xavier Niell. En el transcurs de

I'acte es presentara el nimero 5 de la revista Descobrim.

18 de setembre: Passejada pel cami ral i presentacio del llibre sobre camins

historics, dins les Jornades Europees del Patrimoni.

Presentacié d’'un nou volum de toponimia. El proper diumenge, dia 13 de
novembre es presentara un nou volum de la col-leccié Toponimia dels veinats
de Cassa, dedicat a un antic veinat, el veinat de Perles que modernament es

va dividir en els dos veinats actuals, Mont-roig i mosqueroles.
El dia 17 de desembre, Taller sobre organitzaci6 i conservacié d’'imatges.

El fons esperantista de I'Arxiu Municipal de Cassa de la Selva. Enric Genoher

i 'entitat esperantista Flugiloj Revista de Girona, num.294, 2016.

Programa de radio Cap de suro,

9.6.2. Des de fora de I'Arxiu

Articles als mitjans de comunicacio.

Esperanto

Reconeixement a la sitja ibérica que demostra el poblament del municipi des
del segle Il abans de crist. Llumiguia, 761, juliol 2016, pag. 26-27.

Aquest diumenge, 18 de setembre, passejada pel cami ral de Cassa de la
Selva, Cassa Digital, 14 de setembre de 2016.

Radio Cassa, tall de veu de Joaquim Mundet sobre la presentacio de llobre

sobre Mont-roig i Moasqueroles de Joaquim Mundet. I' 11 de novembre

9.7 Publicacions, exposicions i jornades i altres en qué s’han utilitzat materials de

I’Arxiu.

9.7.1. Documents i imatges

Quaderns de la Revista de Girona: La Mancomunitat
Annals de I'Institut d’Estudis Gironins

Cassa, vila del suro, exposicié de Festa Major, can Trinxeria,
Memoria fotografica. Revista Gavarres, 29, Cassa (Editorial Gavarrres) 2016, pag. 6
Revista de Girona, esperanto

Culturae, Magazine cultural Girona-Roussillon, juliol agost 2016, pag. 6-7,11, 13, 14

Enregistrament Colla de Els Tranquils, a la www.cantut.com
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9.8. GREC

El GREC es reuneix de forma general periddicament i es vertebra en diferents
arees. En l'actualitat, I'Arxiu intervé molt directament en el GREC i en les seves

arees.

Descobrim 5: Els inicis.

Presentacio el dissabte 10 de setembre

Itinerari megalitic a carrec de Xavier Niell

Hora 9 hores

Lloc: ronda de la Sardana, davant el parc de bombers

Assistents: 20 persones
Homenatge sitja ibérica de la rambla 11 de setembre

Xerrades sobre el mon ibéric a les escoles per part de I'arquedleg cassanenc Xavier

Niell i treball posterior de realitzacioé de dibuixos sobre el tema per part dels escolars.
Dia 16 de juny

Dibuix de la silueta de la sitja davant la rambla 11 de Setembre i exposicié d’'una

pancarta amb dibuixos que els escolars

10
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9.9. Altres
Jornades Europees del patrimoni

Passejada pel cami ral de Girona a Sant Feliu de Guixols en la branca del coll de Llebrers al
castell de Lllagostera. A I'acabar la passejada presentacio, a la Pineda Fosca del llibre
Cinquanta-cinc lleglies de camins oblidats i xarrabascos. Els camins historics de la plana
selvatana. Numero 18 de la col-lecci6 Estudis i Textos del Centre d’Estudis Selvatans

Presentat pel doctor en historia i coordinador del llibre Elvis Mallorqui.
Dia: 18 de setembre

Hora: 9 hores

Assistents: 60

Organitzacié: Arxiu Municipal de Cassa de la Selva i Arxiu Municipal de Llagostera

11
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Taller:
fotografies de I'album familiar

Dia: 17 de desembre
Professora: Susanna Muriel
Hora: 4 hores

Lloc: Primer pis de can Trinxeria

Assistents: 8

Com organitzar les nostres REGE

W

s Cvire Culral S Gl avre s sl 01 Arv Wiyl o e e eermsre 107
COM ORGANITZAR | CONSERVAR LES NOSTRES
FOTOGRAFIES DE L'ALBUM FAMILIAR

10. Personal

11.

10.1. Personal contractat:

e Dolors Grau i Ferrando, arxivera AMCS.

¢ Roser Salart, auxiliar administrativa.

10.2. Personal col-laborador:

¢ Participant del programa Serveis a la comunitat.

10.3. Formacié i reciclatge

Il Congrés de Govern Digital, 25 i 26 de gener. CCB, organitzat per la Generalitat de
Catalunya.

Taller practic dels serveis de gestio i preservacié de documents electronics de 'AOC:
DESA'L i iARXIU, organitzat per 'Escola d’Administracié Publica de Catalunya a la
seu de la Generalitat de Girona el dia 6 de maig de 2016.

Jornada, Paper Zero i expedient electronic, impartida per Roger Cots, Secretari
de Gava, a la casa de cultura de Girona el 7 de juliol de 2016, organitzada per la
Diputacié de Girona.

| forum d’'innovacié Publica, San Benet de Bages.

Presentacié de novetats de noves versions d’Absis amb relacié a la llei 39/2015, el
dia 10 de novembre. Formacio telematica.

Serveis als usuaris

11.1. Consultes i préstecs

Durant I'any 2016 el Servei d'Arxiu a atés un total de 619 consultes i préstecs, de les
quals 504 han estat préstecs interns, 62 consultes internes i 53 consultes externes.

Préstecs i consultes internes:

12
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També cal assenyalar que tot i que el temps de dedicaci6 a la cerca de
documentacié s’ha escurcat molt, encara hi ha un notable gruix de documentacio
sense catalogar, i en alguna ocasio sense inventariar (part de la documentacio de
any 1975 a I'any 1990, llicéncies d’'obres menors, documentacio solta i barrejada en
el diposit de I'arxiu de can Nadal).

o Per arees, els préstecs interns quedaria desglossat de la segient manera:

9 expedients: Administracié general.

77 expedients : Economia.

371 expedients: Urbanisme i Obres.

29 Seguretat:

13 Medi ambient

5 : Altres arees.

e Expedients en préstec:

Durant 'any 2016 s’han deixat a les oficines 504 expedients en préstec, dels quals 21
encara no s’havien retornat a gener de 2017. A aquests 21 se li han d’afegir 19
expedients més que encara s’han retornar d’anys anteriors (6 el 2013, 7 el 2014, 6 el
2015). En total doncs, hi ha 40 expedients en préstec a les diferents unitats
administratives que encara no s’han retornat a I'arxiu.

o Autoritzacions de reproduccié d’'imatges: 8

e Consultes externes:

Hi ha hagut un total de 53 consultes externes. S’ha de tenir en compte que tot i el
menor numero de consultes externes davant els préstecs interns, els primers
exigeixen molta més dedicacié per part de I'arxivera que no pas els segons. També
cal fer notar que un mateix usuari fa consultes en diferents ocasions sobre un mateix
tema per aixd durant el 2016 hi ha hagut:

Numero de consultes: 53

Numero d’usuaris: 43

Procedéncia dels usuaris: Cassa: 16 Fora de Cassa:25 No es coneix:2
Distribucioé dels usuaris de fora de Cassa

De Catalunya: Barcelona, Castell-Platia d’Aro, Campllong, EI Papiol, Girona,
Llagostera, Martorelles, Premia de Dalt |, Palamés, , Riudellots de la Selva, Sabadell,
Sant Julia de Ramis. De [I'Estat espanyol: Fraga (Saragossa). De [Iexterior:
Cuernavaca (Méxic).

Pel que fa a les consultes externes cal tenir en compte que els qui han consultat els

diferents fons d'arxiu també han consultat moltes vegades i de manera paral-lela la

13
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de les donacions consultades han estat les imatges.

L'objectiu des usuaris de les consultes externes és molt variat:

Treballs de recerca de I'INS Cassa de la Selva: 1
Altres treballs de recerca: 12
Professionals: 21
Particulars: 18
Interadministratius: 1

També s’observa que cada vegada hi ha una major utilitzacié dels missatges de
correu electronic (vint i quatre en total) per tal de conéixer la disponibilitat de la
documentacié per a un tema de concret. També hi ha hagut dues peticions de
consulta per teléfon i dues peticions per instancia adregada a I'Ajuntament. De totes
maneres cal remarcar que la consulta original de la documentacié només es pot fer

presencialment a la sala de consulta.

Tipologia de les consultes

O Préstecs interns
B Consultes externes
O Consultes internes

Numero

Prestecs I'any 2016 per arees

400 -
350 ~ B Administracié general
300 1 B Hisenda
250 ~ 0O Urbanisme i obres
200 ~
150 - O Altres
100 - B Medi ambient

50 . O Seguretat

0 - m— [

Numero

14



		2023-04-12T17:36:33+0200
	Dolors Grau Ferrando -  (TCAT) - 12/04/2023 17:36:33 - Càrrec: Arxivera
	#T#Arxivera




