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e Actuacions realitzades i que no estaven programades:
Disseny i aplicacié d'un sistema automatitzat per el control de les consultes

externes realitzat per la unitat informatica.

Desinsectacio de la documentacié de la Cooperativa de Sant Isidre.

« Actuacions realitzades que estaven programades en el projecte de I’Arxiu

per a I'any 2005

1.4. Conservacio i preservacid

Inici d'un projecte de microfilmacié deis llibres d'actes de I'Ajuntament i
altre documentacié que es cregui prioritaria i reproduccid fotografica de

planols antics.

1.5. Tasques periodiques

Actualitzacio del Quadre de Classificaci6 i del ilistat d’expedients anuals.
Continuacid de l'inventan dels expedients i documents del periode
comprés entre els anys 1980 i 1985 (30 ml).

Continuacio de l'inventari de la documentacio que es trobava al diposit
d’Arxiu situat a I'antic ajuntament, al segon pis de la plaga de la Coma.
Revisio i instal lacio de la documentacio transferida a I'Arxiu.

Inventari de ta documentacio ingressada a I'Arxiu I'any 2004 des de fora de
'Ajuntament (donacions, diposits, cessions, reproduccions, adquisicions).
Continuacié de la catalogaci6 de les imatges que estan ingressades a
'Arxiu (aproximadament 1000) i de les imatges que va generant
Ajuntament (aproximadament un miler a 'any) i de les que van ingressant
a I'Arxiu de diferents procedéncies (adquisicio, cessio i donacio).

Gesti6 i control de la consulta i préstec d'expedients tant d'ordre intern com
extern.

Realitzacio de la memédria anual i d’informes i propostes a la Comissié de
Govern.

Assessorament i formaci6 a les diferents UA sobre la confeccié
d’expedients i la utilitzacid de claus de classificacio.

Atencio als usuaris.

2, Comunicacié puablica




2.1. Difusio electronica
Tasques periddigues:
s Actualitzacié de I'espai web.
2.2. Difusio en els mitjans de comunicacié
e Espai periddic a la revista local Llumiguia.
o Tramesa d'informacions de I'Arxiu als mitjans de comunicacio.
2.3. Difusi6 a les escoles
¢ Coordinar amb els caps d'estudis dels diferents centres docents, visites
dels alumnes de I'lES a I'Arxiu.
e Oferir suport técnic als tutors i eis alumnes en els casos en els treballs de
recerca de batxilierat dels alumnes de ['ES.
3. Recuperacié de documentacio.
¢ Fons cooperativa de Sant Isidre
4. Millora i manteniment de les instal-lacions
4.1. Adquisicio de material
e Adquisicié de capses d’Arxiu Definitiu i altre material fungible
4.2. Millora del mateniment i la seguretat en les instal-lacions
¢ Proteccid de les arestes de la instal-lacié realitzada al dipdsit de I'arxiu
per tal de millorar el sistema de ventilacié de les oficines.
5. Dinamitzacié cultural i historica
5.1. Publicacions
e Laindustria surera avui
e (uia per a I'estudi d’'un paoblat ibéric
e [nici de la nova col-leccié Manuel Tolosa sobre recerca amb el nimero |
Industriais i tapers a Cassa de la Selva.

5.2. Arqueologia

® Realitzacio del projecte de la V Campanya d'excavacions al Puig de!
Castell
5.3. GREC

e EIGREC, amb la col-taboraci¢ de I'arxiu ha realitzat els textos del Plecs, la
industria surera avui i ha coi-laborat en la recerca de materials per a

I'exposicié sobre la indUstria surera.




5.4. Conveni amb la revista Llumiguia

» Seguiment del conveni amb la revista Llumiguia per tal de realitzar la
indexacio els articles publicats a la revista Llumiguia.

5.5. Conveni amb I'lES Cassa

» Seguiment del conveni amb I'lES de Cassa de la Seiva per mitja del qual
I'Ajuntament de Cassa, a través de I'Arxiu Municipal de Cassa de la Selva,

creava el primer Plecs Joves amb caracter anual per tal de fomentar la

recerca.
6. Servei pedagogic

6.1 Preparacié de material didactic

s Elaboracié de material didactic per als alumnes d’ESO.

6.2 Xerrades amb els alumnes i visites programades

» Preparacié de xerrades destinades a les visites programades de diferents

centres d'ensenyament.

¢ Actuacions NO realitzades que si que estaven programades:
1 Intervencions arxivistiques
1.1. Debat i aprovacié del Reglament de PArxiu.
» Debat i aprovacioé de la proposta de Reglament de 'Arxiu. PENDENT
des de I'any 2004
1.2. Execucio del programa d’automatitzacio de transferéncies
e L’'any 2004 'AMCS i la Unitat d'Informatica varen desenvolupar un sistema
d'automatitzacio de transferéncies que estd a fespera de la pertinent
autoritzacio per la seva impiementacio.
1.3. Analisi-projecte d’una aplicacié de Gestio documental automatitzada
¢ Elaboracié d'un projecte de gesti6 documental que doni compliment a
lobligacié que té I'Ajuntament segons la Llei 1072001, de 13 de juliol
d'arxius i documents, de disposar d'un Udnic sistema de gestid
documental que abasti la produccié, la tramitacié, el control, I'avaiuacié
i la conservaci6 dels documents i 'accés a aquests i en garanteixi el
tractament correcte mentre siguin utilitzats en les fases activa i
semiactiva.. El 2006 I'’Ajuntament va encarregar i aprovar un

PROJECTE de Gestic documental a una empresa externa.




1.5. Tasques periodiques
* Registre de donacions.
4. Millora i manteniment de les instal-lacions
4.2. Millora del manteniment i la seguretat en les instal-lacions
o Encastar els cables dels deshumidificadors del diposit d'arxiu de l'edifici
de serveis annex a can Nadal (des de 'any 2000).
e Substituir ies caixes d'endolis deteriorades. de la sala de consulta (des
de I'any 2000).
o Finalitzar ia instal-laci6é electrica del dipdsit de I'Arxiu (des de I'any
1999)
¢ Dotaci6 d'un sistema d’extincié de focs.
5. Dinamitzacio cultural i historica
5.1. Publicacions
e No s’ha publicat el Plecs: La portalada romanica, els refugiats, ni s’ha
iniciat la nova col-leccid sobre toponimia histérica: col-leccié que abragaria
I'ambit geografic dels veinats de Cassa de la Selva i comengaria amb el
veinat de Llebrers.

5.2. Arqueologia

e Excavaci6 d’'un paradoimen.

Dolors Grau i Ferrando
Anxivera Municipal
Gener 2006




2. PROJECTE ARXIU 2006 (ANNEX1)

El servei de I'Arxiu Municipal de Cassa de la Selva preveu dues grans linies
d'actuacio per a I'any 2006: una de propiament arxivistica i una altra de cultural.
Dins la linia propiament arxivistica cal destacar quatre actuacions. En primer lloc
cal avangar en diferents actuacions arxivistiques que estan aturades des de fa
dos anys: el debat de la proposta que ja esta redactada del Reglament de PArxiu
Municipal i la seva posterior aprovacid; en segon lloc, que es doni llum verda a
l'execucio del sistema automatitzat de transferéncies; en tercer lloc, el
seguiment del projecte de gestié documental de I'Ajuntament que la institucio ha
encarregat a un professional extern i en 4t. Lloc, la continuacié del projecte de
digitalitzacié de part del fons de 'Administracio local.

Amb l'aprovacié del reglament del servei de IArxiu Municipal es definiran i
regularan les competéncies i les responsabilitats del servei de I'Arxiu, i amb la
implantacié d'un projecte de gesti6 documental, es donara compliment a
I'obligacié que té l'ajuntament segons la Llei 10/2001, de 13 de juliol d’arxius i
documents, de disposar d'un unic sistema de gestid documental que abasti la
produccio, la tramitacié, el control, I'avaluacid i la conservacié dels documents i
l'accés a aquests i en garanteixi el tractament correcte mentre siguin utilitzats en
les fases activa i semiactiva. Cal dir que des de any 1999 aquesta ha estat una
de les prioritats de Farxiu perd mai s’ha pogut iniciar atés que és un projecte
interdepartamental. En l'actualitat es pot resumir sumariament la situacié de la
documentaci6 ingressada a 'Arxiu que procedeix de diferents departaments de
FAjuntament, perd practicament no es pot dur a terme cap control sobre la gesti6 i
la tramitacié ni sobre les transferéncies de documentacié a I'arxiu.

Atés que les tasques periddiques de 'AMCS (control, revisid i instal-lacié de
transferéncies; gestio i control de préstecs interns; atencié de consultes externes i
internes; assessorament administratiu i arxivistic, etcétera) ocupen un tant per
cent molt elevat de les hores del servei, 'TAMCS no pot plantejar intervencions
arxivistiques peremptories com soén la intervencié en la gestid documental de
diferents serveis. Tampoc hi ha prou recursos per avangar en la descripcio i

instal-lacié de la documentacié existent ni es poden obrir linies de treballs que




reguereixin una important inversié en hores. Per comengar a fer front a només
alguns d'aquests aspectes s’hauria de reprendre la linia de signar convenis de
Cooperacié Educativa amb la UdG o iniciar-ne amb la UOC per tal que els
estudiants de 2n cicle universitari puguin formar-se en els treballs d'arxiu. Aquesta
formaci6é passaria per la finalitzacié d’'un projecte ja engegat la qual cosa a part
d'enriquir la formacié de l'estudiant revertiria en una major eficiéncia per Farxiu,
les tasques encarregades serien linventari d’'ingressos de fons d’empreses
(Cooperativa i Anissats Duran), manteniment de I'aplicacié d'imatges, catalogacio
de les llicéncies d'obres i les liicéncies d’obra menor.

La preservacido i la conservacio de la documentacié és una altra de les
responsabilitats de I'Ajuntament, per aixd, es preveu la continuacio de la
digitalitzacié de part de la documentaci® municipal, linia iniciada l'any 2005.
Aquest projecte preveu que en 8 anys s’hagin digitalitzat els llibres d’actes de
plens de I'Ajuntament (35 volums entre 1820-1950} i de part de la documentacio
municipal (dels segles XVI al XIX).

Dins la segona linia, la cultural, cal destacar:

+ La continuacié de l'organitzacié de les campanyes d'excavacié al Puig del
Castell que tan bon resultat estan obtenint tant a nivell de recuperacié de

patrimoni com a nivell de participacié ciutadana.

e La preséncia de IAMCS en el GREC amb ['objectiu que el servei de FAMCS

sigui considerat com un dels vertebradors de la recerca historica cassanenca.

» E| seguiment del conveni establert amb la revista Llumiguia amb I'objectiu de

realitzar la indexacio dels articles de la revista Llumiguia.

» El seguiment del conveni establert amb L'IES amb I'objectiu de guardonar un
treball de recerca i adequar-lo per a la seva publicaci6.

e La publicacié d’'un liibre Toponimia historica de Cassa de la Selva i de dos
plecs, Plecs Joves i Els refugiats.

Per acabar, peré no menys important, cal destacar la importancia que es déna
en aquest projecte a l'adequacié i el manteniment de les instal-lacions. Cal dir

que en aquests moments encara s'han d'acabar les obres del diposit de I'Arxiu
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(tot i que es varen inaugurar el primer trimestre de l'any 1999): s’han d'encastar
els cables dels deshumidificadors -factor molt important per a la seguretat del
diposit-, s’ha d’acabar la installacié eléctrica, s’ha d'acabar la sala de
classificacié i s’ha de dotar d’un sistema de de” :cié d'incendis. Cal dir també
que el manteniment que es du a terme de les instal-lacions és absolutament
precari: hi ha llums fos en el dipdsit i en la sala de consulta que no es
substitueixen i a la sala de consuita també s’han de substituir les capses

d'endolls de la sala de consulta.

Dolors Grau i Ferrando
Arxivera AMCS
Cassa de la Seliva, 17 de gener de 2006
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el GREC i en les seves arees. No obstant, l'objectiu és que l'agrupacid
funcioni de manera independent i que el paper de I'Arxiu es reservi al de la
figura d'assessor tecnic.

Durant I'any 2005 s'han organitzat reunions generals | reunions de les arees
de treball que es celebraven a la seu de 'Arxiu Municipal.

Integrants: es convoquen 34 persones

Participen: una mitjana de 8 persones

Les arees creades fins el moment son:
Arqueologia Difusio Toponimia

Reunions generals a 2/4 de 8 del vespre
12: 10 de marg

2?: 8 de novembre

Area de difusié

Treballs I'any 2005:

» Area de difusié: publicacid Plecs sota el titol Cassa Industries del suro i
exposicié Fabriques | métodes

Integrants: Maria Corominas, Dolors Grau, Enric Puig, M. Dolors Saura.

Metodologia: reunions quinzenals a I'Arxiu

e Area de toponimia:
Recerca toponimica del terme municipal de Cassa de la Selva
Integrants: Joaquim Mundet, Montserrat Gener

o Area d'arqueologia:

Treballs empresos I'any 2005:

Col-laboracié en la V Campanya d’excavacio al Puig dei Castell.
Participants: Dolors Grau, Xavier Niell, Enric Puig.

3.3. Patrimoni
3.3.1. Arqueologia
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o Organitzacié de la V Campanya d'excavacio al puig del Castell durant
Festiu de I'any 2005.

Empresa encarregada de les excavacions: Janus SL.

Directors de les excavacions: Jordi Merino | Serra i Maribel Fuertes i

Avellaneda

Camp de Treball organitzat per I'Ajuntament

Durada: del dia 4 de juliol al 15 de juliol, de 8 del mati a 1 del migdia

Cloenda:
1 d’'octubre sortida al jaciment del Castell de Palamoés i Sant Sebastia de la
Guarda de Palafrugell. Dinar al restaurant Sebi de Sant Antoni de Caionge.




.|
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DESPESES
Direccié i memoria* 3.944*
Consolidacio de les restes 2.424,40
Transport 2.118,88*
Asseguranga 295,66
Cloenda 833’98 euros
Monitoratge 500
TOTAL 10.116,52 euros

* Del dia 4 de juliol al 15 de juliol i del 18 de juliol i al 29 de juliol.







0t 7-2005 Exped. De claus miscel-lanies del 1999 al 2002 UA 28 2’86 ml | 101 exped.
| 0b-u7-2005 Exped. De claus miscel-lanies del 2003 UA 28 261 ml | 128 exped.
30-08-2005 Exped. 06.01.02 i 06.02.01. del 2004 UA 27 011m | 33exped. |
14-09-2005 Exped. 06.04.01. de 2002 UA27 1,21 mi | 33 exped.
14-09-2005 exped. 06.04.01. de 1999 UA 27 0,11 ml 2 exped.
14-09-2005 Exped. 06.05.06. de 2002 UA 27 0,22 ml | 64 exped.
26-09-2005 Exped. 01.04.03. de 2004 UA 27 0,44 ml 1 exped.
27-09-2005 Exped. 06.04.05 de 2002 UA 27 0,11 ml 30 exped.
27-09-2005 exped. 06.05.06 de 2002 UA 27 0,11 ml 1 exped.
29-09-2005 Exped. 06.04.01. de 2001 UA 27 0,11 mi 1 exped.
29-09-2005 Exped. de claus miscellanies d'urbanisme del 2002 UA 27 0,22 ml 31 exped.
04-10-2005 Exped. De claus miscel-lanies d'urbanisme del 2000 UA 27 0,22 ml 5 exped.
05-10-u0. xped. 06.06.01., 06.06.02. del 2002 UA 27 0,33ml | 28 exped.
05-10-2005 exped. 12.03.01. del 1992 al 2003 UA 27 0,22 ml 6 exped
00-10-2006 exped. 06.01.02., 06.02.01. ,06.05.01 del 2002 UA? 0,11 mi 18 exped.
| Gu-11-2005 exped. 06.06.01 del 2002 UA? 0,11 ml 4 exped.
TOTAL: 28,52 ml | 2524 exped.

4.2. Altres Ingressos:

4.2.1. Donacions de documentacio:

Donaci¢ del fons documentai de I'antiga cooperativa de Sant Isidre que es trobava a

la finca del carrer del Moli, 56. Consta de 53 capses amb correspondéncia, catalegs,

llibres de caixa i albarans des dels anys vint del segle XX fins els anys vuitanta del

segle XX (amb alguna documentacié més antiga)







5.3 Conveni amb I'lIES Cassa

El 10 de marg de 2003 la Comissié Municipal de Govern de I'Ajuntament va aprovar
instituir el premi Plecs Joves, a través de {"Arxiu Municipal, al millor treball de recerca
adrecat als joves de batxillerat i aprovar el conveni entre I'lES de Cassa i
I'’Ajuntament de Cassa de la Selva que és el que garanteix el bon desenvolupament
dels acords.

El jurat format per Josep Poch i Imma Artigues, anomenats per 'lES Cassa, Jordi
Merino i M. Dolors Saura, anomenats per I'Ajuntament; Robert Mundet Regidor de
Cultura i Joventut; i Dolors Grau, en qualitat de secretaria del Premi es va reunir €l
dia 10 de maig de 2005 a les 7 de la tarda a la seu de 'Arxiu i va declarar com a
guanyadora del |ll premi Plecs Joves: Laura Coral i Sabater pel treball El reciclatge a

Cassa de la Selva.

5.4 Conveni Cassa de la Selva-Llagostera per portar a terme el projecte conjunt
“El suro i el seu méon” (ANNEX 4)

1 Les cases dels senyors i les fabriques

Itinerari comentat a carrec de Francesc Xavier Morales a través del passeig de
Vilaret, carrer de les Barraquetes, carrer de la industria, plaga de la Coma, carrer
Major, carrer Ample i rambla 11 de Setembre fins a I'antiga fabrica del senyor Bagué.
Dia: 16 de gener de 2005

Lloc: Passeig de Vilaret de Cassa de la Seiva

Hora: 12 hores mati

Participants: 25 persones

Cost: 300 euros

2 Visita: El treball a les fabriques avui.

Dia: 15 de marg de 2005

Hora: 16h.

Lloc: Visites a les empreses en funcionament Corcho del Pais
Naturtap

Participants: 12 persones
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3 Presentacio del llibre: Industrials i tapers. Cassa s. XVII-XX de Joaquim
Alvarado

Conferéncia: Cooperativisme contemporani, a carrec de Francisco Jiménez,
president d'UPRODECO

Dia: 22 d’abril 2005

Hora: 20 h.

Lloc: Sala municipal d’exposicions La Coma

Assistents: 50 persones

4 Cloenda de El Suro i el seu mon

Presentacio del nimero 10 de Els Plecs. Cassa industries del suro, de El
GREC

Hora: 19,30 hores

Lloc: Sala de plens de 'Ajuntament

Assistents: 50 persones

5 Exposicié: Fabriques i metodes

Inauguracio: dia 19 de maig

Hora: 20 hores

Lloc: Sala municipal d’exposicions I’'Estacio

Dies de visita: Del 20 al 24 de maig i els caps de setmana i festius fins al 26 de
juny.

Horari obert al pablic: de 12a2ide6a8

Visitants: 894 persones

Visites comentades: 21, 22, 23 29 i 30 de maig a les 12 h (60 participants)
Lloc: Sala Municipal d’Exposicions I'Estacié

Muntatge: Pablo Paz

Organitzacid: Arxiu Municipal i GREC

Cost: 2000 euros

20




5.5. Conveni amb PEditorial Efadés
Conveni de col-laboracid amb I'Editorial Efadés per a 'eidcié d'un llibre titulat

I'Abans, Recull Grafic de Cassa de la Selva

5.6. Preséncia en els mitjans de comunicacié

5.6.1. Des de I’Arxiu

Articles a Llumiguia (ANNEX 5)

e Meés de la meitat dels usuaris de I'Arxiu Municipal sén de fora de Cassa, num.
625, febrer 2005, pag. 39

e "22 d'abril: llibre sobre el suro a Cassa’, num. 626, Marg 2005, pag. 51.

e "L'any del suro i el seu mon es tanca amb una exposicié i un “Plecs™, num. 628,
Maig 2005 pag. 84

e "Balang d’'un any de difusié del suro”, nim. 630, Juliol 2005, pag. 37.

e Resultats de la campanya d'excavacid al jaciment del Puig del Castell del 2005,
num. 631, setembre 2005, pag. 39

e "Donaci¢ a I'arxiu del contingut documental de la Cooperativa Agricola de Sant
Isidre", num. 632, octubre 2005, pag. 39.

¢ “Nadal de 1933: L'Ajuntament assisteix a 'enterrament de Francesc Macia”, num.
634, desembre 2005, pag. 67.

5.6.2. Des de féra de I'Arxiu (ANNEX 6}
Articles als mitjans de comunicacioé
® “Les activitats del cicle “El suro i el seu mon” es reprenen a Cassa de la Selva,
Diari de Girona, 16 de gener de 2005, pag. 10.

e CABRUJA, Monica: “El sector reclama més ajuts per posar en produccié les
sureres de les Gavarres i que se’'n valori la qualitat’, a El Punt, 21 de gener de
2005.

e “Cassa i Llagostera organitzen visites per les antigues fabriques de suro”, Diari
de Girona, 16 de febrer de 2005.

e “Editen un llibre sobre Ia historia de la industria del suro a Cassa de la Selva”,
Diari de Girona, 20 d’abril de 2005.
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® “L’Univers del suro”, Diari de Girona, suplement dominical, 2005.

s Solemne acte de graduaci¢ de batxillerat a la Sala Gala, Llumiguia, nam. 629,
juny 2005, pag. 106-107.

® GRAU, Ferrando: “Ressenya del llibre industrials i tapers de Joaquim Alvarado,
Mestall, nim. 18, desembre de 2005, pag. 201 21.

5.7. Publicacions, exposicions i jornades en qué s’han utilitzat materials de

I’Arxiu

5.7.1. Reproduccions de documents i imatges en publicacions.

+ Reproduccié d'imatges en e! programa de la Festa Major de I'any 2005

s Reproducci6 d'imatges a La Coma de I'any 2005

¢ Reproduccié d’'imatges a GREC: Cassa, industries del suro, Piecs, nim. 10/22
época, maig 2005.

* Reproduccié d'imatges a Carbd, Irene: Una guia per a un moén iber, Plecs num,
11/22 época, mig 2005.

5.7.2 Publicacions i treballs on s’ha utilitzat '’AMCS com a font d’informacio:

o ALVARADO, Quin, Industrials | tapers, col-lecci6 Manuel Tolosa, nim. 1,
Ajuntament de Cassa de ila Selva, abril 2005.

o GREC: Cassa, industries del suro, Plecs, nim. 10/22 época, maig 2005.

e Carbo, Irene: Una guia per a un mén iber, Plecs nim. 11/22 época, mig 2005.

5.7.3. Reproduccions i materials de I’'Arxiu

+ Autoritzacid de reproduccions d’'imatges de I'Arxiu a cinc trebalis de recerca de

I'lES Cassa i en 'obre Cassa medi social | cultural de I'any 2005
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hagut un acostament en nimeros de les consultes externes (220} i els préstecs
interns (269) perd s’ha de tenir en compte que les consultes externes exigeixen

molta més dedicacio.

Numero de consultes: 222

Numero d’usuaris: 36

Procedéncia dels usuaris:
Cassa: 24
Féra de Cassa: 12

Distribucié dels usuaris de fora de Cassa
Barcelona

Caldes

Girona

Madrid

Perpinya

Riells i Viabrea

Riudaura

Santa Coloma de Farners

Torelld

Pel que fa a les consultes externes cal tenir en compte que els qui han consultat els

diferents fons d'arxiu també han consultat paral-lelament la biblioteca i I'hemeroteca i

la col-leccié d'imatges.

L'objectiu de les consultes externes és molt variat:

Treballs de recerca de I'|lES Cassa de la Selva:

Treball de recerca universitaria:
Altres treballs de recerca:
Professionals:

Particulars:

Interadministrativa




Cal destacar que si desglossem les consultes particulars, la majoria d’elles es fan
referéncia a consultes sobre llicéncies de construccié de les seves vivendes i de

treballs de recerca de la histdria familiar.

També s’observa que cada vegada hi ha una major utilitzacid¢ dels missatges de
correu electronic (12 en total) per tal de conéixer la disponibilitat de la documentacio
per a un tema de concret. També hi ha hagut 3 peticions de consulta mitjangant
instancia i 4 per correu convencional. De totes maneres cal remarcar que la consulta

de la documentacié només es pot fer presencialment a la sala de consulta.

Tipologia de les consultes

Consultes Préstecs interns
internes 53%

4%

Consuites
externes
43%
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Tipologia dels préstecs interns

Expedients
anteriors al 1993
5%
Expedients
posteriors al 1992
65%

Préstecs I'any 2005 per arees

Demografia Ajtres Administracio
3% 3% general
19%
Hisenda

10%

Urbanisme i obres
65%

Tipologia de les consultes externes

|matges Altres
6% A%

Biblioteca i
hemeroteca
17%
Administracio local
74%
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1 Intervencions arxivistiques

1.1. Debat i aprovacioé del Reglament de I'Arxiu.

L'any 2004 'AMCS va elaborar una proposta de Reglament de I'Arxiu Municipal
de Cassa de la Selva que ha de definir i regular les seves funcions i serveis.

Document que esta a 'espera per ser debatut i aprovat.

1.2. Execucio del programa d’automatitzacié de transferéncies

L'any 2004 'AMCS i la Unitat d’Informatica varen desenvolupar un sistema
d’'automatitzacio de transferéncies que esta a 'espera de la pertinent autoritzacio

per la seva implementacio.

1.3. Seguiment del projecte d’'aplicacié d’un Sistema de Gestié documental

L'Ajuntament segons la Llei 10/2001, de 13 de juliol d'arxius i documents, té
I'obligacié de disposar d’un unic sistema de gestié documental que abasti la
produccio, la tramitacio, el control, I'avaluacié i la conservacié dels documents i
l'accés a aquests i en garanteixi el tractament correcte mentre siguin utilitzats en
les fases activa i semiactiva. Cal dir que des de l'any 1999 aquesta ha estat una
de les prioritats de l'arxiu perd no s'ha pogut iniciar atés que és un projecte
interdepartamental. En l'actualitat 'AMCS pot resumir sumariament la situacié de
la documentacio ingressada a I'Arxiu que procedeix dels diferents departaments
de I'Ajuntament, perd practicament no es pot dur a terme cap control sobre ia
gestid i la tramitacid ni sobre les transferéncies de documentacié a l'arxiu. L'any
2005 rAjuntament va encarregar a un professional extern la realitzacidé del
projecte de gestié documental, per tant a partir del 2006 I'Arxiu ha de vetllar per
tal que aquest projecte s'implanti seguin les directrius que legalment estan

establertes.

1.4. Conservacio i preservacio

Continuacié del projecte de digitalitzacié dels llibres d'actes de I'Ajuntament i aitre
documentacié que es cregui prioritaria i reproduccio fotografica de planols antics.
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1.5. Tasques periodiques

Actualitzacié del Quadre de Classificacic i del llistat d’expedients anuals.

Continuacié de l'inventari dels expedients i documents del periode comprés entre
els anys 1980 i 1995 (30 mi).

Continuacio de la catalogacié de les imatges que estan ingressades a I'Arxiu
(aproximadament 1000) i de les imatges que va generant [I'Ajuntament
(aproximadament un miler a lany) i de les que van ingressant a I'Arxiu de

diferents procedéncies (adquisicio, cessioé i donacid).
Revisio i instal-laci¢ de la documentacié transferida a 'Arxiu.

Gestio i control de la consulta i préstec d’expedients tant d’ordre intern com

extern.
Registre de donacions.
Realitzacié de la meména anual i d’informes i propostes a la Comissié de Govern.

Assessorament i formacio a les diferents UA sobre la confeccio d’expedients i la

utilitzacié de claus de classificacio.

Atenci6 als usuaris.

1.6. Tasques a realitzar en funcié del temps i els recursos de Farxiu

Continuacié de linventari de la documentacié que es trobava al diposit d'Arxiu

situat a I'antic ajuntament, al segon pis de la plaga de la Coma.

Inventari i catalogacié de la documentacio ingressada a I'Arxiu I'any 2004 des de

fora de I'Ajuntament (donacions, diposits, cessions, reproduccions, adquisicions).

Intervencié arxivistica en la documentacio de la Policia Municipal, seguiment de
la intervencié realitzada en L’Hospital Municipal i en {a Llar d'Infants, i descripcio

i instal-lacio de la documentacié existent.
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¢ |nici de la Tria i avaluacié documental.

+ Elaboracié d’'una base de dades de plens.

2. Comunicacio plblica

2.1. Difusio electronica

Tasques periddiques:

¢ Actualitzacié de I'espai web.

Tasques a realitzar en funcié del temps i els recursos de I'arxiu.

+ Incorporacié dels expedients de I'Arxiu Historic a la pagina web per a la seva
consulta com a base de dades.

» Incorporaci6 de la base de dades d'imatges antigues de Cassa a l'espai web.

2.2. Difusié en els mitjans de comunicacio

« Espai periodic a la revista local Llumiguia.

« Tramesa d'informacions de I'Arxiu als mitjans de comunicacio6.

2.3. Difusio a les escoles

e Coordinar amb els caps d'estudis dels diferents centres docents, visites dels
alumnes de I'IES a l'arxiu.

» Oferir suport técnic als tutors i els alumnes en els casos en els treballs de recerca
de batxillerat dels alumnes de I'lES.

3. Recuperacié de documentacio.

Encarrec de copies dels reportatges realitzats en els dltims anys dels actes
publics realitzats a la vila.

+ Sensibilitzacio a la ciutadania sobre la necessitat de conservacié del patrimoni

historic i documental.
o Establiment de contactes amb possibles donadors.

» Es preveuen entrevistes amb els propietaris dels fons i una analisis d'aquestes

per tal d'avaiuar-les.
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Adquisicio de fons i documents.

4. Millora i manteniment de les instal'lacions

4.1 Adquisicio de material

Adquisicié de tres armaris compactes pel diposit d'anxiu.

Adquisicié de capses d'Arxiu Definitiu i altre material fungible

4.2. Millora del manteniment i la seguretat en les instal-lacions

Encastar els cables dels deshumidificadors del diposit d'arxiu de l'edifici de

serveis annex a can Nadal (des de I'any 2000).

Substituir les caixes d'endolis deteriorades. de la sala de consulta (des de I'any

2000).

Finalitzar la instal-lacié eléctrica del dipdsit de I'arxiu (des de Fany 1999) .

Dotacid d'un sisterma d'extincié de focs.

5 Dinamitzacié cultural i histérica

5.1. Publicacions
5.1.1. Plecs

Toponimia historica
La portalada romanica
El reciclatge a Cassa
Els refugiats

Altres possibles continguts: 1) Cassa vist pels viatgers. 2) L'esport. 3)
Cassa l'any 1901 a traves del padré 4) Eis tres cementiris de Cassa. 5) La
vida a primers de segle. 6) L'ensenyament. 7) La vida a la reraguarda 8)
Cassa esperantista. 9) Autors cassanencs i llibres sobre Cassa. 10) Balls.
11) Cassa en els anys trenta (revista Horitzé) 12) Musics 13) Vida rural
14) Projectes no realitzats.
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5.1.2. Toponimia historica

s Inici d'una nova collecci6 sobre toponimia historica: colleccié que
abracaria 'ambit geografic dels veinats de Cassa de la Selva i comengaria

amb el veinta de Liebrers.

5.2. Arqueologia

Realitzacio del projecte de la VI Campanya d'excavacions al Puig del Castell
durant l'estiu del 2006 .

Excavacio d'un paradolmen.

5.3. GREC

El GREC es reuneix de forma general cada dos mesos (es convoquen 30
persones i n'hi participen 10) es vertebra en diferents arees que es reuneixen
periddicament. En l'actualitat, 'AMCS intervé molt directament en el GREC i en
les seves arees, tot i que l'objectiu és que l'agrupacié funcioni de manera
independent i que el paper de 'Arxiu es reservi al de la figura d'assessor técnic.
Per a Fany 2006 el GREC té previst realitzar els textos d'un nomero dels Plecs, i
organitzar una exposicié que versi socbre el mén del suro a Cassa de la Seiva.

5.4. Conveni amb la revista Llumiguia

El 13 de gener de 2003 es va signhar un conveni amb la revista Llumiguia per tal
de realitzar la indexaci6 els articles publicats a la revista Llumiguia, amb I'objectiu
de facilitar i potenciar la recerca sobre temes que facin referéncia al municipi. Per
mitja d’aquest conveni, I'Ajuntament aporta l'espai, I'equipament i el programari
informatic i 'assessorament professional, mentre que la persona que fa la
indexacié és Maria Corominas, en qualitat de voluntaria.

5.5. Conveni amb 'IES Cassa

El dia 20 de mar¢ de 2003 es va signar un conveni amb I'lES, per mitja del qual
I'Ajuntament de Cassa, a través de 'Arxiu Municipal de Cassa de la Selva,
creava el primer Plecs Joves amb caracter anual per tal de fomentar la recerca.
Aquest premi guardona el millor treball de recerca de batxillerat de I'lES Cassa
que afecti totaiment o parcialment el terme municipal de Cassa de la Selva en

'ambit de les Humanitats i de les Ciencies que hagi estat elaborat pels alumnes
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de segon de batxillerat de I'lES de Cassa de la Selva. El premi esta dotat amb
I'emissié d’'un diploma acreditatiu de I'obtencié del premi i en la publicacié del
treball a la revista de I'Arxiu municipal Plecs, en la seva nova col-leccié Plecs
Joves, sempre i quan l'autor del treball I'hagi adequat a aquest fi. L'Ajuntament
de Cassa de la Selva es fara carrec de la dotacié d'aquest premi i a més atorgara
al guanyador un premi econdmic de 300 euros, una vegada hagi adequat el
treball per a la seva publicacié.

6. Servei pedagogic
6.1 Preparacio de material didactic

e FElaboraci6 de material didactic per als alumnes d’'ESO.

6.2 Xerrades amb els alumnes i visites programades
e Preparaci6 de xerrades destinades a les visites programades de diferents centres

d’ensenyament.
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